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Apresentacao

O TCE Ceara apresenta neste manual as Espécies Processuais, conjunto de acoes or-
denadas e executadas pelo Tribunal para controlar e aprimorar os atos da adminis-
tracao publica direta e indireta. Desta forma, o TCE Ceara cumpre com o seu objetivo
de fiscalizar os bens e recursos publicos estaduais e municipais, promovendo a ética
na gestao publica e garantindo o exercicio pleno da cidadania da populacao cearense.



Contexto

No dia 6 de maio de 2021, o TCE Ceara publicou no Diario Oficial do TCE, dentre outros
normativos sobre o tema, a Resolucao Administrativa no 07/2021. O objetivo foi padro-
nizar 0s géneros, as categorias e as especies processuais utilizadas pelo TCE Cears,
afim de aumentar a eficiéncia durante a execucao de suas atividades de fiscalizacao,
apreciacao e julgamento das matérias de sua competéncia no ambito da Administra-
cao Publica Estadual e/ou Municipal. Além disso, harmoniza-las com as exigéncias
constantes na Emenda a Constituicao no 92/2017.

Esta resolucao tem entre outros objetivos tracados pela institui¢cao, para o periodo de
2021 a 2026, aperfeicoar os métodos de controle externo e promover a tempestivida-
de, a seletividade e a qualidade no exercicio de suas funcoes, em observancia ao prin-
cipio da eficiéncia na administracao publica.

Cabe destacar que, segundo o professor Mark H. Moore, da Havard Kennedy School, au-
tor do livro “Creating Public Value”, em portugués: “Criando Valor Publico”, a estratégia
das organizagoes publicas deve ser direcionada a fim de que a instituicao entregue
produtos e servicos de valor para os cidadaos e beneficiarios, com o custo reduzido,
de forma legitima e politicamente sustentavel e por meio de acdoes administrativas e
operacionais factiveis.

Seguindo o raciocinio, verifica-se que a elaboracao de produtos e a prestacao de servi-
cos publicos envolve a interacao, presencial ou nao, entre o usuario e a instituicao pu-
blica com o objetivo de processar e atender a uma demanda por meio de uma entrega
especifica que ira alterar a sua situacao apds o atendimento.

No TCE Ceara, os caminhos pelos quais serao gerados, construidos e, apos a entrega,
percebidos os beneficios de sua atuacao sao apresentados aos que procuram Seus
servicos por meio de muitos normativos, dentre eles, a Resolucao Administrativa n°
07/2021 e a Portaria n® 231/2021.



Neste contexto, a referida resolucao administrativa conceitua o controle externo como
0 conjunto de acoes ordenadas e executadas pelo Tribunal para controlar e aprimorar
0s atos da administracao publica direta e indireta, incluidas as fundacoes e sociedades
instituidas e mantidas pelo poder publico estadual e municipal, bem como de particu-
lares que venham a ocasionar perda, extravio ou dano ao patrimoénio publico.

Ou seja, os processos que serao detalhados neste Manual referem-se aos caminhos
pelos quais a instituicao pretende receber dos usuarios as suas demandas para, ao
final, depois de as informacoes percorrerem as unidades técnicas e 6rgaos decisorios,
entregar servico especificamente elaborado ao demandante capaz de alterar sua situ-
acao inicial.

Conhe¢a aqui Conhe¢a aqui

o Regimento a Lei Organica

Interno do TCE Completa do
TCE Ceara




Classificacdao dos processos

Os processos do TCE Ceara sao classificados da seguinte forma: processos de contro-
le externo, acessorios e administrativos. O sistema eletronico indicado nas espécies
processuais é o veiculo para envio de documentos e/ou abertura (instauracao) de pro-
cessos, a depender de cada caso.

Processos de Controle Externo

Os processos de controle externo (finalisticos) sao aqueles que permitem ao TCE Ce-
ara exercer sua missao de controle externo, fiscalizando e orientando a aplicacao dos
recursos publicos em beneficio da sociedade (Mapa Estratégico contido no Anexo Uni-
co, da RA no 01/2021). Ou seja, sao conceituados como o conjunto de acoes ordena-
das e executadas pelo qual o Tribunal instrumentaliza e materializa as competéncias
constitucionais e legais da funcao de controle externo da Administracao Publica e gera
resultados que permitem tutelar o interesse da sociedade na boa e regular aplicacao
dos recursos publicos, segundo o inciso VI, do artigo 20, da Resolugao Administrativa
no 07/2021.
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Promover a cultura de inovagao.

Mapa Estratégico do TCE Ceara




A partir de agora, este manual detalha e explica cada um dos Processos de Controle
Externo do TCE Ceara. Eles estao divididos em: Apreciagao de Contas, Julgamento de
Contas, Apuracao de Dentncias e Representagoes, Apreciacao da Legalidade dos
Atos Sujeitos a Registro, Apreciacao de Instrumentos de Controle e Aprimoramento
da Gestao Publica, Auxilio ao Poder Legislativo, Resposta a Consulta, e Reexame de
Decisoes.

Apreciacio de contas
Prestacao de Contas de Governo

A Prestacao de Contas de Governo € um processo autuado com a finalidade de apreciar
as contas prestadas anualmente pelo Chefe do Poder Executivo Estadual ou Municipal
e emitir parecer prévio que sera destinado a Casa Legislativa respectiva. Ou seja, o
Tribunal de Contas do Estado do Ceara recebe os documentos e informacoes relativos
as contas do ente, analisa-o0s e emite parecer prévio sobre a sua aprovacao, para auxi-
liar o Poder Legislativo quanto a decisao de aprovar ou nao as acoes governamentais
do Poder Executivo. A Assembleia Legislativa e as Camaras Municipais sao usuarios
diretos do servico, bem como a populacao cearense, gue pode verificar o resultado da
apreciacao por meio do site do TCE Ceara.




Esta consulta pode ser feita na home do TCE, no icone “Processo”, que fica logo acima
da barra de pesquisa.
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https://www.tce.ce.gov.br/

Ou ainda pela ferramenta Contexto, que permite a pesquisa em documentos constan-
tes no banco de dados do TCE.
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Quem presta o servig¢o?

O TCE Ceara.

Qual a finalidade do servigo?

Emitir parecer prévio sobre as contas do ente enviadas pelo Chefe do Poder Executivo.
Quem pode solicitar o servi¢o?

Neste caso, o servico € obrigatoério, conforme mandamento constitucional.

Como fazer para solicitar?

Nao ha necessidade de solicitar.

Quem se beneficia do servico?

A Assembleia Legislativa, as Camaras Municipais, bem como qualquer cidadao que
deseje entender como foi avaliado o Poder Executivo.

Como acessar o resultado do servigo?

Todos poderao ter acesso ao resultado das decisoes no site do TCE Ceara.



https://www.tce.ce.gov.br/

PO®®RPO®

A TRIBUNAL DE CONTAS .
O oo 5700 DO Cenri

INSTITUCIONAL CIDADAO JURISDICIONADO OUVIDORIA DIARIO OFICIAL COMUNICAGAO MUNICIPIOS SERVIDCR

Portaria n®° 842/2022
Teletrabalho :
janeiro a junho de 2023

sceessoecne (CIOICCIE= ~ Jrert At

Pesquisar

CE.
CFRA

PORTAL DA
TRANSPARENCIA
SERVIC\SS
) Bciope ooos
TCE Ceard e Secretaria da Educacao assinam Desempenho municipal do 22 quadrimestre de
Acordo para inclusdo da disciplina eletiva 2022 é apresentado no Relatério de @11’2‘0]6

“Cidadania e Controle Social” em escolas de ensino  Acompanhamento Gerencial do TCE Ceard

médio %Ipé;@ INSTITUTO PLACIDO CASTELO

MINISTERIO PUBEICO DE CONTAS
TR OF CONTAS DO STADHD DO CEARA

Oficio Circular do TCE Ceard informa prazo para adogdo do Siafic a MPC

unidades jurisdicionadas
€ Instituto 49
I!ut Barbosa

Consulte aqui
os Processos




Esta prestacao de contas se divide entre as duas esferas de Governo: Estadual e Municipal.

A obrigacao de prestar contas, em ambos os casos, esta determinada na Constituicao Es-
tadual e na Lei Organica.

O sistema usado para a Prestacao de Contas do Governo Estadual € o Peticionamento
Eletronico do Portal de Servicos Eletronicos.

Ja no caso dos Governos Municipais, o sistema usado é o Sistema e-Contas Municipal
(PCG). inserido no menu de ferramentas do Portal de Servicos Eletronicos.

Trata-se do processo autuado com a finalidade de receber documentacao sobre as
contas do Chefe do Poder Executivo que tenha se omitido no dever de presta-las anu-
almente, para que o Tribunal possa apreciar e emitir parecer prévio. Esta normatizada
pela Lei Organica e pela Constituicao Estadual. O sistema usado para a Prestacao de
Contas do Governo Estadual é o Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos Ele-
tronicos.



https://www.al.ce.gov.br/index.php/atividades-legislativas/constituicao-do-estado-do-ceara
https://www.al.ce.gov.br/index.php/atividades-legislativas/constituicao-do-estado-do-ceara
https://www.tce.ce.gov.br/institucional/2012-09-06-14-01-12
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
https://www.tce.ce.gov.br/institucional/2012-09-06-14-01-12
https://www.al.ce.gov.br/index.php/atividades-legislativas/constituicao-do-estado-do-ceara
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf

Quem presta o servi¢o?
O TCE Ceara.

Qual a finalidade do servico?
Emitir parecer prévio sobre as contas do Chefe do Poder Executivo.

Quem pode solicitar o servic¢o?
Neste caso, o servico € obrigatério, conforme o ordenamento juridico.

Como fazer para solicitar?
Nao ha necessidade de solicitar.

Quem se se beneficia do servigo?

A Assembleia Legislativa, as Camaras Municipais, bem como qualquer cidadao que
deseje entender como foi avaliado o Poder Executivo.

Como acessar o resultado do servigo?

Todos poderao ter acesso ao resultado das decisoes no site do TCE Ceara.



https://www.tce.ce.gov.br/
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julgamento de Contas

Esta dividida entre a Gestao Estadual e a Gestao Municipal. No caso da Gestao Esta-
dual, as prestacoes de contas anuais dos administradores devem ser enviadas ao TCE
Ceara exclusivamente em meio eletronico, através do Sistema Agora. O prazo para
envio das contas anuais € de 180 dias, contados da data do encerramento do corres-
pondente exercicio financeiro. O Sistema Agora esté inserido no menu de ferramentas
do Portal de Servicos Eletronicos.

No caso da Gestao Municipal, devem enviar sua prestacao de contas, no prazo de 180
dias, os Administradores, inclusive os das Mesas das Camaras Municipais e demais
responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos da administracao direta e indire-
ta. Isso também inclui as fundacoes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal e as contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra
irreqgularidade de que resulte prejuizo ao erario.

Esta obrigacao é aplicada a qualquer pessoa, fisica ou juridica, ou entidade publica que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais 0s municipios respondam, ou que, em seu nome, assumam obrigacoes de
natureza pecuniaria. Isso inclui agueles que derem causa a perda, estrago, extravio ou
outra irregularidade que resulte em prejuizo ao Erario Municipal ou a seu patriménio.
Desde janeiro de 2014, os processos de Prestacao de Contas de Gestao, sao recebidos
exclusivamente em meio eletronico, através do Sistema e-Contas Municipal (PCS).



https://e-tce.tce.ce.gov.br/eTCE/login.faces
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Quem presta o servigo?
O TCE Ceara.

Qual a finalidade do servi¢o?
Julgar as contas do ente enviadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Quem pode solicitar o servi¢o?
Neste caso, o servico € obrigatério, conforme ordenamento juridico.

Como fazer para solicitar?
N3o ha necessidade de solicitar.

Quem se se beneficia do servigo?
A Assembleia Legislativa, as Camaras Municipais, bem como qualquer cidadao gue
deseje entender como foi avaliado o Poder Executivo.

Como acessar o resultado do servigo?
Todos poderao ter acesso ao resultado das decisoes no site do TCE Ceara.
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E 0 processo que tem a finalidade de obter as contas dos jurisdicionados que se omi-
tiram do dever de presta-las, avaliar e julgar a regularidade da gestao dos administra-
dores e demais responsaveis por dinheiro, bens ou valores publicos ou pelos quais o
ente publico responda.

O sistema utilizado para instaurar o processo de tomada de contas é o Peticionamen-
to Eletronico do Portal de Servicos Eletronicos.

Quem presta o servigo?
O TCE Ceara.

Qual a finalidade do servico?
Obter as contas dos jurisdicionados que se omitiram do dever de presta-las, avaliar e
julgar a sua regularidade.

Quem pode solicitar o servi¢o?
A iniciativa de instauracao do processo pelo TCE segue critérios técnicos.

Como fazer para solicitar?
Trata-se de uma previsao legal.

Quem se se beneficia do servigo?
Toda a sociedade. A Assembleia Legislativa, as Camaras Municipais, bem como qual-
quer cidadao que deseje entender como foi avaliado os entes da administracao publica.

Como acessar o resultado do servigo?
Todos poderao ter acesso ao resultado das decisoes no site do TCE Ceara.
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E 0 processo que tem a finalidade de apurar a responsabilidade por ocorréncia de
dano a administracao publica estadual e/ou municipal, com apuracao de fatos, quan-
tificacao do dano, identificacao dos responsaveis e obter o respectivo ressarcimento.
Isso ocorre quando verificada: omissao no dever de prestar contas ou a nao comprova-
cao da regular aplicacao de recursos repassados pelo Estado e Municipios, mediante
convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres; ocorréncia de desfalque,
alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores publicos; ocorréncia
de extravio, perda, subtracao ou deterioracao de valores e bens publicos; pratica de ato
ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao erario, tais como a concessao
irreqgular de quaisquer beneficios fiscais ou de renuncia de receitas ou superfatura-
mento durante a execucao de contratos.

=
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O sistema usado é o Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos Eletronicos.

Quem presta o servigo?
O TCE Ceara.

Qual a finalidade do servico?

Apurar a responsabilidade por ocorréncia de dano a administracao publica estadual e/
ou municipal, com apuracao de fatos, quantificacao do dano, identificagao dos respon-
saveis e obter o respectivo ressarcimento.

Quem pode solicitar o servi¢o?
Trata-se de uma obrigacao normativa.

Quem se se beneficia do servigo?
A administracao publica e os cidadaos.

Como acessar o resultado do servigo?
Todos poderao ter acesso ao resultado das decisoes no site do TCE Ceara.

|
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Apuraciao de Denuincias e Representacoes

Tem a finalidade de apurar, em carater sigiloso, possiveis ilegalidades ou irregulari-
dades praticadas na gestao de recursos publicos sujeitos a fiscalizacao do TCE Cears,
denunciados por qualquer cidadao, partido politico, associacao ou sindicato legalmen-
te constituidos.

A denuncia devera fazer referéncia a administrador ou responsavel sujeito a jurisdi-
cao do Tribunal, ser redigida em linguagem clara e objetiva, conter o nome legitimo do
denunciante, sua qualificacao e endereco, e estar acompanhada de prova ou indicio
concernente ao fato denunciado ou a existéncia de ilegalidade ou irregularidade. Ela
sera apurada em carater sigiloso, até que se comprove a sua procedéncia, e somente
podera ser arquivada apods efetuadas as diligéncias pertinentes, mediante despacho
fundamentado do responsavel.

Depois de reunidas as provas que indiquem a existéncia de irregularidade ou ilega-
lidade, serao publicos os demais atos do processo, assegurando-se aos acusados a
oportunidade de ampla defesa.

O denunciante podera requerer ao Tribunal de Contas do Estado certidao dos despa-
chos e dos fatos apurados, que devera ser fornecida no prazo maximo de 15 dias, a
contar do recebimento do pedido, desde que o respectivo processo de apuracgao tenha
sido concluido ou arquivado. Para resguardar os direitos e garantias individuais, o Tri-
bunal dara tratamento sigiloso as denuncias formuladas, até decisao definitiva sobre
a matéria. Ao decidir, cabera ao Tribunal manter ou nao o sigilo quanto ao objeto e a
autoria da denuncia. O denunciante nao se sujeitara a qualquer sancao administrativa,
civel ou penal, em decorréncia da denuncia, salvo em caso de comprovada ma fé. Para
realizar a denudncia, o usuario deve acessar o Sistema de Peticionamento Eletronico
do Portal de Servicos Eletronicos.


https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf

Processo com a finalidade de apurar possiveis ilegalidades ou irregularidades pra-
ticadas na gestao de recursos publicos sujeitos a fiscalizacao do TCE Ceara. Estas
ilegalidades ou irregularidades devem ser identificadas e comunicadas por meio das
Unidades Técnicas do Ministério Publico que atuam junto ao Tribunal, dos Orgdos de
Controle Interno, da Assembleia Legislativa, das Camaras Municipais e do Ministério
Publico Estadual. Também as Unidades Técnicas de outros 6rgaos, entidades ou pes-
soas que detenham esta prerrogativa por forca de lei especifica e dos agentes publicos
que tiveram conhecimento em virtude do exercicio do cargo, emprego ou funcao. Tam-
bém possui esta prerrogativa qualquer pessoa fisica ou juridica quando a irregulari-
dade for na aplicacao das normas gerais de licitacao e contratacao da administracao
publica. Se a conclusao for pela existéncia de ilegalidades ou irregularidades, serao
realizadas, quando possiveis, determinacao aos 6rgaos e entidades jurisdicionados
com o intuito de corrigi-las, assim como aplicadas as sancoes cabiveis aos responsa-
veis. As representacoes devem ser feitas pelo Sistema de Peticionamento Eletronico
do Portal de Servicos Eletronicos.

Apreciag¢ao da Legalidade dos Atos Sujeitos a Registro

E o processo que tem a finalidade de realizar o controle de legalidade, de forma indi-
vidual ou agrupada, com a analise de documentos e informacoes submetidos ao TCE
Ceara, sobre os atos de admissao de pessoal na administracao direta e indireta, inclui-
das as fundacoes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e Municipal, com
excecao das nomeacoes para cargo de provimento em comissao.

No ambito Estadual, as unidades jurisdicionadas devem remeter ao Tribunal de Con-
tas, por meio do Sistema de Registro de Pessoal (SRP) informacoes e documentos
referentes a admissao de pessoal na administracao publica, excetuadas as nomea-
cOes para cargo de provimento em comissao, assim como informacgoes sobre os res-
pectivos concursos publicos.


https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf

Os processos administrativos de admissao de pessoal no servico publico constituido
pelas unidades jurisdicionadas devem ser formalizados com os seguintes documentos:

a) Documento de Identificagdo

b) CPF

c) Declaragdo de ndo acumulagdo de cargos/acumulagao licita
d) Grau de Escolaridade

e) Laudo Médico

f) Declaracao de Bens

g) Termo de Posse

h) Comprovante de Quitagdo Eleitoral

1) Comprovante de Quitagdo Militar

7) Ato de Nomeagdo

k) Publicagdo do Ato de Nomeagao

1) Outros documentos exigidos no Edital

m) Declaragdo de Imposto de Renda do exercicio anterior ao da admissao

Estes processos devem ficar arquivados na unidade jurisdicionada, pelo prazo minimo
de cinco anos, contados da decisao do TCE Ceara que autorizou ou negou o registro
do ato. Este arquivamento deve atender aos requisitos de autenticidade, integridade e
validade juridica.

O envio, por meio do Sistema de Registro de Pessoal disponibilizado pelo tribunal na
internet, das informacoes e documentos exigidos deve ser efetuado no prazo de 90 dias
a contar da publicacao do ato de admissao de pessoal; 10 dias a contar da publicacao
de Edital de Concurso Publico. Estas informacoes e documentos devem obedecer ao
formato exigido pelo sistema. Quando necessario, o Tribunal podera exigir a remessa
de informacoes, dados e documentos adicionais.


https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf

A comprovacao do envio das informacoes e documentos pela unidade jurisdicionada
ocorrera com a confirmacao do recebimento pelo TCE Ceara, depois da emissao do
numero do protocolo no sistema eletronico.

Se a unidade técnica verificar a falta ou inconsisténcia de informacoes obrigatorias,
podera realizar, mediante seu responsavel, a primeira determinacao de resolucao des-
ta falta ou inconsisténcia, a ser realizada no prazo de 30 dias. Depois da instrucao pela
unidade técnica sera realizada a autuacao na forma de processo eletronico, que pode-
ra contemplar um ou mais atos de admissao.

As informacoes prestadas ao TCE Ceara sao de responsabilidade da autoridade que
emitiu o ato e do responsavel pelo envio dos dados.

O TCE Ceara ou o Relator, no exame do processo eletrénico, podem determinar diligén-
cia ao orgao de origem, a ser cumprida no prazo de 30 dias, quando outro prazo nao
for expressamente fixado.

No ambito Municipal, o processo é realizado pelo Sistema de Peticionamento Eletro-
nico do Portal de Servicos Eletronicos no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados
da data de publicacao do ato de admissao.

Os documentos indispensaveis a analise do ato concessivo de admissao de pessoal,
em relacao ao concurso publico sao:

a) oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal, solicitando o
registro das admissoes;

b) copia completa do edital e de sua publicacao oficial;

c) relacao da publicacao oficial dos candidatos classificados e classificaveis, com res-
pectiva classificacao e notas obtidas;

d) copia da publicacao da homologacao do resultado;


https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
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e) justificativas para eventuais admissoes fora da ordem de classificacao (termo de
desisténcia, pedido de final de lista, nao atendimento a convocacao ou nomeacao,
etc.);

f) lei(s) de criacao do(s) cargo(s) contemplado(s) no concurso;

g) certidao exarada pelo 6rgao de pessoal da Prefeitura, atestando a existéncia do car-
go OuU emprego, e sua vacancia no quadro de pessoal.

Em relacao ao servidor, os documentos exigidos sao:
a) copia autenticada do documento de identificacao (previsto em lei);
b) comprovante de situacao cadastral no CPF;

c) copia do titulo eleitoral, acompanhado do comprovante de votacao da eleicao ante-
rior a nomeacao ou da certidao de quitacao com a justica eleitoral;

d) ato ou portaria de nomeacao, datado e assinado pela autoridade administrativa
competente, quando o vinculo for estatutario, ou contrato de trabalho/CLT, quando
o vinculo for celetista;

e) termo de posse, datado e assinado pelo nomeado e pela autoridade administrativa
competente, guando o vinculo for estatutario;

f) copia autenticada da certiddo de casamento, quando verificada a alteracdo de so-
brenome;

g) copia do certificado de reservista (homem), ou documento que comprove estar quite
com as obrigacoes militares;



h) laudo médico de aptidao para o servico publico;

i) copia autenticada de diplomas e/ou certificados que comprovem a qualificacdo pro-
fissional exigida no edital;

j) declaracao, datada e assinada, contendo os bens e valores que constituem o
patrimonio do interessado ou de que nao possui bens, a época de sua nomeacgao;

k) declaracao do servidor de que ndao acumula ilicitamente cargo, funcdo ou emprego
publico nas esferas municipal, estadual e federal;

O Municipio podera se utilizar do disposto no artigo 37, inciso IX, da Constituicao Fede-
ral, que trata da contratacao temporaria por excepcional interesse publico, desde que
devidamente autorizada por lei municipal que especifique 0s motivos da excepcionali-
dade do servico, bem como o prazo maximo de duracao dos contratos.

Os atos de admissao por tempo determinado para atender necessidade de excepcional
interesse publico poderao ser solicitados a qualquer tempo pelo Tribunal, sujeitando-
-se a respectiva analise e julgamento, conforme o caso.

Deve ser remetida anualmente ao Tribunal, até 31 de janeiro, copia atualizada da norma
que trata sobre o regime juridico dos servidores municipais, bem como das alteracoes
nele ocorridas, no prazo de 15 dias apds sua publicacao.




Aposentadoria

E o processo que tem a finalidade de realizar o controle de legalidade, de forma
individual ou agrupada, com a analise de documentos e informacoes submetidos ao
TCE Ceara sobre os atos de concessao inicial de aposentadoria na administracao direta
e indireta, incluidas as fundac¢oes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e
Municipal, ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o fundamento legal
do ato concessorio inicial.

Enquanto a aposentadoria é concedida ao proprio titular do beneficio, a pensao é con-
cedida, na falta do titular, aos seus dependentes. A reforma, por sua vez, € o nome
especifico dado a aposentadoria relacionada ao servidor militar.

No ambito Estadual, as unidades jurisdicionadas devem remeter ao TCE Ceara, por
meio do Sistema de Registro de Pessoal (SRP), as informacoes e documentos refe-
rentes a concessao de aposentadoria, decorrentes do Regime Proprio de Previdéncia
dos Servidores Publicos e do Sistema Parlamentar dos Deputados e Ex-Deputados
Estaduais do Ceara.

Os processos administrativos de aposentadoria, constituidos pelas unidades jurisdi-
cionadas devem ser formalizados com 0s seguintes documentos e informacoes:
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a) Requerimento

b) Termo de opgédo no caso de aposentadoria voluntéria

¢) Comprovante de Enderego

d) Documento de Identificagdo e CPF

e) Ato

f) Publicagdo Oficial

g) Parecer da Procuradoria Geral do Estado/Procuradoria Juridica

h) Documento de ingresso no cargo/fungdo em que estd sendo concedido o beneficio

1) Historico da vida funcional (ingresso, promogdes, enquadramentos em PCC, alteragdo de carga
horaria, cessdo, transformagdo de cargo, processos administrativos, afastamentos, concessdo de
vantagens e outros)

J) Declarag@o de ndo acumulagdo ilegal de cargo, fungdo, emprego ou percepgdo de proventos

k) No caso de acumulagdo legal de cargos, fungdo, emprego ou percep¢do de proventos, informar o
outro cargo e o respectivo Orgdo e carga horaria no qual é exercido

1) Publicagdo das promogdes/enquadramentos funcionais

m) Laudo Médico quando se tratar de beneficio por invalidez

n) Ato de Transferéncia para a Reserva Remunerada, quando houver

0) Demonstrativo das parcelas que compdem o valor do beneficio, com o indicativo da legisla¢do
pertinente

p) Certiddo de Tempo de Servigo/Contribui¢do, quando houver averbagdo

q) Certiddo de exercicio de atividade de risco nos casos dos policiais civis que se inativarem pela Lei
Complementar n® 51/85

r) Publicagdo Oficial de Portaria da concessdo de quaisquer vantagem pessoal, inclusive aquelas por
exercicio de cargo comissionado/outras verbas e, na auséncia, anexar o proprio ato

s) Decisdes Judiciais que concederam vantagens ao servidor/militar, quando houver

t) Documento comprobatorio da incorporagdo de hora-extra (Termo Aditivo ou anotagdo de alteragdo
da carga horéaria na CTPS ou as fichas financeiras registrando 02 anos consecutivos de percepcdo das
horas-extras, todos anteriores ao Regime Juridico Unico-Lei n°11.712, de 24.07.90)

u) Extrato de pagamento do ultimo més anterior a concessdo do beneficio

v) Fichas Financeiras dos ultimos cinco anos anteriores & concessio do beneficio, caso haja
incorporagdo de gratificagdo "propter laborem" (risco de vida, de desempenho, localizagdo,
extraclasse e outras)

w) Planilha de célculo do Beneficio Médio e Beneficio Integral, quando for o caso

x) Nas aposentadorias pela média das contribui¢des anexar as fichas financeiras do periodo utilizado
para o calculo, para os 6rgdos que nio utilizam o Sistema de folha de pagamento do Estado

y) Nas aposentadorias dos segurados da Previdéncia Parlamentar (Lei n® 13/1999), serd necesséario:
demonstrativo das contribuigdes devidas ao Sistema posteriores ao més de dezembro/1998 e a guia
de recolhimento respectiva, quando houver; demonstrativo dos valores pagos ao Sistema referente ao
tempo de contribuinte facultativo, quando houver, e o0 demonstrativo atualizado do débito para com o
Sistema relativo a parte patronal e o Instrumento de Confissdo de Divida, quando houver



Os processos administrativos de concessao de aposentadoria devem ficar arquivados
na unidade jurisdicionada, pelo prazo minimo de 5 anos, contados da decisao do TCE
Ceara que autorizou ou negou o registro da aposentadoria.

Este arquivamento deve atender aos requisitos de autenticidade, integridade e valida-
de juridica.

O envio, por meio do Sistema de Registro de Pessoal disponibilizado pelo tribunal na
internet, das informacoes e documentos exigidos deve ser efetuado no prazo de 90
dias a contar da emissao do parecer favoravel, pela respectiva Procuradoria, relativo
ao ato de concessao do beneficio. Estas informacoes e documentos devem obedecer
ao formato exigido pelo sistema. Quando necessario, o Tribunal podera exigir a remes-
sa de informacoes, dados e documentos adicionais.

A comprovacao do envio das informacoes e documentos pela unidade jurisdicionada
ocorrera com a confirmacao do recebimento pelo TCE Ceara, depois da emissao do
numero do protocolo no sistema eletronico.

Se a unidade técnica verificar a falta ou inconsisténcia de informacoes obrigatorias,
podera realizar, mediante seu responsavel, a primeira determinacao de resolucao des-
ta falta ou inconsisténcia, a ser realizada no prazo de 30 dias. Depois da instrucao pela
unidade técnica sera realizada a autuacao na forma de processo eletronico, que pode-
ra contemplar um ou mais atos de concessao de beneficios.

As informacoes prestadas ao TCE Ceara sao de responsabilidade da autoridade que
emitiu o ato e do responsavel pelo envio dos dados.

O TCE Ceara ou o Relator, no exame do processo eletrénico, podem determinar diligén-
cia ao orgao de origem, a ser cumprida no prazo de 30 dias, quando outro prazo nao
for expressamente fixado.
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No ambito Municipal, os processos relativos aos atos de concessao de aposentadorias
serao remetidos ao TCE Ceara pelo Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal
de Servicos Eletrénicos, no prazo de 30 dias, contados a partir da data da publicacao
oficial do ato que concedeu a aposentadoria.

Os documentos necessarios a analise do ato de concessao da aposentadoria sao:

a) Requerimento, datado e assinado pelo servidor, dirigido ao érgao ou entidade
responsavel pela aposentadoria, com respectivo protocolo de recebimento;

b) Copia autenticada de documento de identificacao (previsto em lei);
c) Comprovante de situacao cadastral no CPF;

d) Copia do documento comprobatdrio de ingresso no servico publico municipal (ato,
contrato, portaria ou CTPS), em versao autenticada, ou cdpia da publicacao do refe-
rido documento comprobatorio;

e) Histérico da vida funcional do servidor, emitido pelo Orgao de Pessoal da Prefeitu-
ra Municipal ou da entidade empregadora, discriminando vantagens incorporadas,
enguadramentos, mudanca de cargo/funcao, remocao, cessao e/ou ascensao fun-
cionais ocorridas durante a vida laboral do interessado, anexando os dispositivos
legais gque fundamentam as referidas informacoes;
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f) Ato(s) proferido(s) pela autoridade competente no municipio, se existente, conce-
dendo gratificacoes/vantagens ao servidor;

g) Copia de decisoes judiciais que reconhecam vantagens ao servidor;

h) Certidao do tempo de servico/contribuicao, fornecida pela unidade gestora do Re-
gime Préprio de Previdéncia Social ou, excepcionalmente, pelo Orgdo de origem
do servidor, desde gue devidamente homologada pela respectiva unidade gestora
do RPPS, bem como certidao de outros 6rgaos ou entidades, da esfera publica ou
privada, referente a periodos averbados, evidenciando as alteracoes ocorridas por
faltas, licencas, suspensoes ou outras ocorréncias, com a soma do tempo liquido
demonstrada em dias, e em anos, meses e dias;

i) Copia do ultimo extrato de pagamento;

j) Fichas financeiras/folhas de pagamentos referentes, pelo menos, aos ultimos 05
(cinco) anos de servicos prestados junto ao Municipio, contendo dados mensais;

k) Declaracaoqueinformeapercepcao(ounao)deoutro(s)beneficio(s) previdenciario(s)/
assistencial(is), emitida, tanto pelo Regime Geral, como pelo Regime Préprio de
Previdéncia Social, discriminando, se for o caso, o tipo de beneficio, bem como o
cargo ocupado;




) Declaracaodoaposentando,informando que ndo acumulailicitamente cargo, funcao
ou emprego publico nas esferas municipal, estadual e federal;

m)Declaracdo do Orgao de Pessoal da Prefeitura Municipal que demonstre haver ou
nao submissao do servidor a procedimento administrativo disciplinar;

n) Parecer da Assessoria Juridica ou Procuradoria do Municipio ou entidade, mani-
festando-se sobre o mérito do pedido, e discriminando a fundamentacao legal que
ampara o beneficio;

o) Ato aposentatdério, em versao original, datado e devidamente assinado pelo Prefeito
Municipal e Responsavel pelo Orgdo de Previdéncia Municipal. Deve estar acompa-
nhado de seu respectivo comprovante de publicidade no érgao oficial de imprensa
do Municipio. Na auséncia deste, em meio de ampla divulgac¢ao, contendo: modali-
dade pleiteada, nome completo, matricula, cargo/funcao e Orgao de lotacao do ser-
vidor, calculo dos proventos, discriminando vencimentos e vantagens incorporadas
na data da inativacao (adicionais e/ou gratificacdes), com indicacao e anexacao dos
dispositivos legais (federais/municipais) que fundamentam a concessao da apo-
sentadoria e dos vencimentos e vantagens incorporadas, se for o caso.




Quandohouvercontribuicao previdenciaria para Regime Geralou Préopriode Previdéncia
Social de outro ente federativo, com aproveitamento do tempo para a aposentadoria
pleiteada, devera ser anexada aos autos certidao de averbacao em versao original.

No caso de aposentadoria compulsoria, € dispensado o requerimento do servidor,
mantida a exigéncia da apresentacao dos demais documentos.

Nas aposentadorias por invalidez permanente, além dos documentos pedidos, deve-
ra ser encaminhado laudo meédico firmado por pelo menos dois médicos, atestando
a incapacidade profissional definitiva do servidor, e indicando o tipo de enfermidade,
o CID — Cddigo Internacional da Doenca, bem como informando se a doenga é ou nao
decorrente de acidente de servico, moléstia profissional ou doenca grave, contagiosa
ou incuravel, especificadas em lei.

Em se tratando de aposentadoria dos profissionais de magistério, faz-se necessario
anexar ao processo declaracao atestando o efetivo exercicio nas fungcoes de magis-
tério, na educacao infantil e ensino fundamental e médio.

O tempo de servico/contribuicao do servidor sera contabilizado até a data do requeri-
mento, nos casos de aposentadoria voluntaria; a data do laudo médico, em se tratando
de aposentadoria por invalidez; a data do atingimento da idade para aposentadoria
compulsoria, quando for esta a modalidade.

4
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Reforma

E o processo que tem a finalidade de realizar o controle de legalidade, de forma indi-
vidual ou agrupada, com a analise de documentos e informacoes submetidos ao TCE
Ceara sobre os atos de concessao inicial de reforma, ressalvadas as melhorias poste-
riores que nao alterem o fundamento legal do ato concessario inicial.

Enquanto a aposentadoria € concedida ao proprio titular do beneficio, a pensao é con-
cedida, na falta do titular, aos seus dependentes. A reforma, por sua vez, € 0 nome
especifico dado a aposentadoria relacionada ao servidor militar.

As unidades jurisdicionadas devem remeter ao TCE Ceara, por meio do Sistema de
Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos Eletrénicos, as informacoes e docu-
mentos referentes a concessao de reforma, decorrentes do Regime Préprio de Previ-
déncia dos Servidores Publicos e do Sistema Parlamentar dos Deputados e Ex-Depu-
tados Estaduais do Ceara.

Os processos administrativos de reforma, constituidos pelas unidades jurisdicionadas
devem ser formalizados com o0s seguintes documentos e informacoes:
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a) Requerimento

b) Termo de opgdo no caso de aposentadoria voluntéria

¢) Comprovante de Enderego

d) Documento de Identificagdo e CPF

e) Ato

f) Publicagdo Oficial

g) Parecer da Procuradoria Geral do Estado/Procuradoria Juridica

h) Documento de ingresso no cargo/fungdo em que estd sendo concedido o beneficio

1) Histérico da vida funcional (ingresso, promogdes, enquadramentos em PCC, alteragdo de carga
horaria, cessdo, transformagdo de cargo, processos administrativos, afastamentos, concessdo de
vantagens e outros)

j) Declaragdo de ndo acumulagdo ilegal de cargo, fungdo, emprego ou percep¢do de proventos

k) No caso de acumulagdo legal de cargos, fungdo, emprego ou percep¢do de proventos, informar o
outro cargo e o respectivo Orgdo e carga horaria no qual € exercido

1) Publicagdo das promogdes/enquadramentos funcionais

m) Laudo Médico quando se tratar de beneficio por invalidez

n) Ato de Transferéncia para a Reserva Remunerada, quando houver

o) Demonstrativo das parcelas que compdem o valor do beneficio, com o indicativo da legislagdo
pertinente

p) Certiddo de Tempo de Servigo/Contribui¢do, quando houver averbagdo

q) Certiddo de exercicio de atividade de risco nos casos dos policiais civis que se inativarem pela Lei
Complementar n® 51/85

r) Publicagdo Oficial de Portaria da concessdo de quaisquer vantagem pessoal, inclusive aquelas por
exercicio de cargo comissionado/outras verbas e, na auséncia, anexar o proprio ato

s) Decisdes Judiciais que concederam vantagens ao servidor/militar, quando houver

t) Documento comprobatorio da incorporagdo de hora-extra (Termo Aditivo ou anotagdo de alteragdo
da carga horaria na CTPS ou as fichas financeiras registrando 02 anos consecutivos de percep¢do das
horas-extras, todos anteriores ao Regime Juridico Unico-Lei n°11.712, de 24.07.90)

u) Extrato de pagamento do tltimo més anterior a concessdo do beneficio

v) Fichas Financeiras dos ultimos cinco anos anteriores a concessdo do beneficio, caso haja
incorporagdo de gratificagdo "propter laborem" (risco de vida, de desempenho, localizagdo,
extraclasse e outras)

w) Planilha de célculo do Beneficio Médio e Beneficio Integral, quando for o caso

x) Nas aposentadorias pela média das contribui¢des anexar as fichas financeiras do periodo utilizado
para o célculo, para os 6rgdos que ndo utilizam o Sistema de folha de pagamento do Estado

y) Nas aposentadorias dos segurados da Previdéncia Parlamentar (Lei n® 13/1999), serd necessario:
demonstrativo das contribuigdes devidas ao Sistema posteriores ao més de dezembro/1998 e a guia
de recolhimento respectiva, quando houver; demonstrativo dos valores pagos ao Sistema referente ao
tempo de contribuinte facultativo, quando houver, e o demonstrativo atualizado do débito para com o
Sistema relativo a parte patronal e o Instrumento de Confissdo de Divida, quando houver



Os processos administrativos de concessao de reforma devem ficar arquivados na
unidade jurisdicionada, pelo prazo minimo de 5 anos, contados da decisao do TCE Ce-
ara que autorizou ou negou o registro da reforma.

Este arquivamento deve atender aos requisitos de autenticidade, integridade e valida-
de juridica.

O envio, por meio do Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos disponibilizado pelo tribunal na internet, das informacoes e documentos
exigidos deve ser efetuado no prazo de 90 dias a contar da emissao do parecer favo-
ravel, pela respectiva Procuradoria, relativo ao ato de concessao do beneficio. Estas
informacoes e documentos devem obedecer ao formato exigido pelo sistema. Quando
necessario, o Tribunal podera exigir a remessa de informacoes, dados e documentos
adicionais.

A comprovacao do envio das informacoes e documentos pela unidade jurisdicionada
ocorrera com a confirmacao do recebimento pelo TCE Ceara, depois da emissao do
numero do protocolo no sistema eletrénico.
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Se a unidade técnica verificar a falta ou inconsisténcia de informacoes obrigatorias,
podera realizar, mediante seu responsavel, a primeira determinacao de resolucao des-
ta falta ou inconsisténcia, a ser realizada no prazo de 30 dias. Depois da instrucao pela
unidade técnica sera realizada a autuacao na forma de processo eletronico, que pode-
ra contemplar um ou mais atos de admissao ou de concessao de beneficios.

As informacoes prestadas ao TCE Ceara sao de responsabilidade da autoridade que
emitiu o ato e do responsavel pelo envio dos dados.

O TCE Ceara ou o Relator, no exame do processo eletronico, podem determinar diligén-
cia ao orgao de origem, a ser cumprida no prazo de 30 dias, quando outro prazo nao
for expressamente fixado.

E o processo que tem a finalidade de realizar o controle de legalidade, de forma indi-
vidual ou agrupada, com a analise de documentos e informacoes submetidos ao TCE
Ceara, sobre os atos de concessao inicial de pensao na administracao direta e indireta,
incluidas as fundacoes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e Munici-
pal, ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o fundamento legal do ato
concessorio inicial.

Enquanto a aposentadoria € concedida ao proprio titular do beneficio, a pensao é con-
cedida, na falta do titular, aos seus dependentes. A reforma, por sua vez, € o0 nome
especifico dado a aposentadoria relacionada ao servidor militar.




As unidades jurisdicionadas devem remeter ao TCE Ceara, por meio do Sistema de
Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos Eletrénicos, as informacoes e docu-
mentos referentes a concessao de reforma, decorrentes do Regime Préprio de Previ-
déncia dos Servidores Publicos e do Sistema Parlamentar dos Deputados e Ex-Depu-
tados Estaduais do Ceara.

Os processos administrativos de pensao, constituidos pelas unidades jurisdicionadas
devem ser formalizados com 0s seguintes documentos e informacoes:
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a) Requerimento

b) Comprovante de Enderego do beneficidrio

c) CPF do beneficiario

d) Documento de Identificagdo do beneficiario da pensio

e) CPF do ex-servidor

f) Documento de Identificagdo do ex-segurado

g) Certiddo de Obito ou declaragio de auséncia em caso de morte presumida

h) Certidao de Casamento atualizada ou comprovante da condi¢do de companheiro(a)

1) Sentenca Judicial que fixa o valor da pensdo alimenticia

j) Certiddo de Nascimento dos filhos menores

k) Laudo Médico do beneficiario da pensdo

1) Comprovante da condig¢do de tutelado

m) Comprovante(s) de dependéncia econdmica

n) Certidao de 6bito da viliva de ex-militar, no caso de reversdo

0) Ato

p) Publicagdo Oficial

q) Parecer de regularidade emitido pela Procuradoria Geral do Estado

r) Historico funcional do ex-servidor

s) Demonstrativo das parcelas que participardo do calculo da pensdo

t) Ultimo extrato de pagamento do ex-servidor

u) Decisdo Judicial que concedeu vantagem pessoal ao ex-segurado

v) Didrio Oficial da publicag@o da aposentadoria/reforma/reserva remunerada

w) Publicagdo Oficial da Portaria da concessdo de quaisquer vantagem pessoal, inclusive aquelas por
exercicio de cargo comissionado/ outras verbas que ndo tenham sido objeto de andlise na
aposentadoria

X) Ato de Nomeagdo/ingresso no servigo publico do ex-segurado

y) Quadro discriminativo dos cargos em comissdo/fungdes gratificadas ou outras verbas,
exercidos/percebidos pelo ex-servidor/militar, discriminando os periodos (inicio ¢ fim), com a
indicagdo da simbologia/remuneragdo correspondente € das edigdes dos Didrios Oficiais/Boletins do
Comando Geral que publicaram os respectivos atos de nomeagdo e exoneragdo, quando houver
incorporagdo de vantagem pessoal e esta ndo tiver sido objeto de andlise na aposentadoria/reforma

z) No caso de revisdo, anexar documentos referentes as alteragdes do ato concessdrio




Os processos administrativos de concessao de pensao devem ficar arquivados na uni-
dade jurisdicionada, pelo prazo minimo de 5 anos, contados da decisao do TCE Ceara
gue autorizou ou negou o registro da pensao.

Este arquivamento deve atender aos requisitos de autenticidade, integridade e valida-
de juridica.

O envio, por meio do Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos, disponibilizado pelo tribunal na internet, das informagoes e documentos
exigidos deve ser efetuado no prazo de 90 dias a contar da emissao do parecer favo-
ravel, pela respectiva Procuradoria, relativo ao ato de concessao do beneficio. Estas
informacoes e documentos devem obedecer ao formato exigido pelo sistema. Quando
necessario, o Tribunal podera exigir a remessa de informacoes, dados e documentos
adicionais.
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A comprovacao do envio das informacoes e documentos pela unidade jurisdicionada
ocorrera com a confirmacao do recebimento pelo TCE Ceara, depois da emissao do
numero do protocolo no sistema eletronico.

Se a unidade técnica verificar a falta ou inconsisténcia de informacoes obrigatorias,
podera realizar, mediante seu responsavel, a primeira determinacao de resolucao des-
ta falta ou inconsisténcia, a ser realizada no prazo de 30 dias. Depois da instrucao pela
unidade técnica sera realizada a autuacao na forma de processo eletrénico, que pode-
ra contemplar um ou mais atos de admissao ou de concessao de beneficios.

As informacoes prestadas ao TCE Ceara sao de responsabilidade da autoridade que
emitiu o ato e do responsavel pelo envio dos dados.

O TCE Ceara ou o Relator, no exame do processo eletrénico, podem determinar diligén-
cia ao orgao de origem, a ser cumprida no prazo de 30 dias, quando outro prazo nao
for expressamente fixado.




E 0 processo que tem a finalidade de realizar o reexame dos pressupostos de fato e de
direito de ato de concessao de aposentadoria ja registrado pelo TCE Ceara por diversas
razoes, tais como:

« Alteracao do fundamento juridico que embasou o ato concessorio inicial pela auto-
ridade administrativa responsavel, ocorrendo no caso de acréscimo aos proventos
de novas parcelas, gratificacoes ou outras vantagens de qualquer natureza.

« Introducao de novos critérios ou bases de calculo dos componentes do beneficio,
nao previstos no ato concessorio originariamente submetido a apreciagcao do TCE
Ceard, quando se caracterizarem como vantagem pessoal e individual do servidor.

« Pela alteracao fundamentada em erro na contagem de tempo de servico ou na fixa-
¢cao dos proventos, em prova falsa ou em pretericao de formalidade que, se houves-
se sido considerada, nao teria permitido o julgamento da legalidade ou ilegalidade
do ato.

A revisao de proventos pode ser feita no Sistema de Peticionamento Eletréonico do
Portal de Servicos Eletrénicos.

Neste caso, a revisao de proventos € feita no processo e o Peticionamento Eletronico é
0 veiculo que permite o primeiro passo para a abertura do processo no ambito do TCE.
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Revisdo de reforma

E 0 processo que tem a finalidade de realizar o reexame dos pressupostos de fato e de
direito de ato de concessao de aposentadoria ja registrado pelo TCE Ceara por diversas
razoes, tais como:

« Alteracao do fundamento juridico que embasou o ato concessorio inicial pela
autoridade administrativa responsavel, ocorrendo no caso de acréscimo aos
proventosdenovas parcelas, gratificagcoesou outrasvantagensde qualquer natureza.

« Introducao de novos critérios ou bases de calculo dos componentes do beneficio,
nao previstos no ato concessorio originariamente submetido a apreciagcao do TCE
Ceara, quando se caracterizarem como vantagem pessoal e individual do servidor.

« Pela alteracao fundamentada em erro na contagem de tempo de servico ou na fixa-
¢cao dos proventos, em prova falsa ou em pretericao de formalidade que, se houves-
se sido considerada, nao teria permitido o julgamento da legalidade ou ilegalidade
do ato.

A revisao de reforma pode ser feita no Sistema de Peticionamento Eletronico do Por-
tal de Servicos Eletronicos.
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E 0 processo que tem a finalidade de realizar o reexame dos pressupostos de fato e de
direito de ato de concessao de aposentadoria ja registrado pelo TCE Ceara por diversas
razoes, tais como:

« Alteracao do fundamento juridico que embasou o ato concessorio inicial pela auto-
ridade administrativa responsavel, ocorrendo no caso de acréscimo aos proventos
de novas parcelas, gratificacoes ou outras vantagens de qualquer natureza.

« Introducao de novos critérios ou bases de calculo dos componentes do beneficio,
nao previstos no ato concessorio originariamente submetido a apreciagcao do TCE
Ceard, quando se caracterizarem como vantagem pessoal e individual do servidor.

« Alteracao fundamentada em erro na contagem de tempo de servico ou na fixacao dos
proventos, em prova falsa ou em pretericao de formalidade que, se houvesse sido
considerada, nao teria permitido o julgamento da legalidade ou ilegalidade do ato.

« Pela inclusao de beneficiario no rateio da pensao e alteracao do enquadramento
legal do pensionista.

A revisao de pensao pode ser feita no Sistema de Peticionamento Eletréonico do Por-
tal de Servicos Eletronicos.
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E 0 processo que tem a finalidade de realizar o controle de legalidade da transmissao
da pensao de policial militar, no sentido vertical, guando os novos beneficiarios forem
de ordens subsequentes.

A reversao de pensao pode ser feita no Sistema de Peticionamento Eletronico do Por-
tal de Servicos Eletronicos.

E o processo que tem a finalidade de realizar o controle de legalidade da transmissao
da pensao de policial militar, no sentido horizontal, quando se trata de beneficiario da
mesma ordem.

A transferéncia de pensao pode ser feita no Sistema de Peticionamento Eletronico do
Portal de Servicos Eletronicos.
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Apreciacao de Instrumentos de Controle e Aprimora-
mento da Gestao Publica

Levantamento

E o processo que tem a finalidade de conhecer a organizacdo e o funcionamento dos
orgaos e entidades da administracao publica, identificar e classificar os riscos asso-
ciados aos objetivos das acoes governamentais e sugerir, quando necessaria e viavel,
a realizacao de acoes de controle.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Auditoria

E 0 processo que tem a finalidade de investigar a aderéncia dos atos governamentais
praticados aos critérios estabelecidos em normativos ou referenciais de boas praticas
e contribuir para o aprimoramento da gestao publica.

O sistema utilizado para a abertura no ambito do TCE € o Sistema de Peticionamento
Eletronico do Portal de Servicos Eletronicos.

Acompanhamento

E o processo que tem a finalidade de verificar, de forma periédica e concomitante &
execucao, os atos de gestao das unidades jurisdicionadas a medida que sao realizados.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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Monitoramento

E 0 processo que tem a finalidade de verificar o cumprimento das deliberacdes do TCE
Ceara e os seus resultados.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Inspec¢ao

E o processo que tem a finalidade de suprir omissodes e lacunas de informacdes, es-
clarecer duvidas ou apurar indicios de irregularidade de fatos da administracao e atos
administrativos. Os processos destinados a executar fiscalizagoes oriundas de acor-
dos de cooperacao técnica realizados com entidades de fomento internacionais serao
apresentados ao plenario pelo Presidente do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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Auxilio ao Poder Legislativo
Solicitagcdo da Assembleia Legislativa

E o processo que tem a finalidade de, a pedido da Assembleia Legislativa, ou de suas
comissoes técnicas ou de inquérito, realizar fiscalizacoes de natureza contabil, finan-
ceira, orcamentaria, operacional e patrimonial nas unidades administrativas dos Po-
deres e demais entidades e 6rgaos estaduais jurisdicionados ao TCE Ceara ou disponi-
bilizar informacoes sobre os resultados das fiscalizacoes realizadas.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Solicitacdao da Camara Municipal

E 0 processo que tem a finalidade de, a pedido de alguma Camara Municipal, realizar
fiscalizacoes de natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial
nas unidades administrativas do Poder Legislativo e Executivo Municipal e demais en-
tidades e 6rgaos municipais jurisdicionados ao TCE Ceara. Também para disponibilizar
iInformacoes sobre os resultados das fiscalizacoes realizadas.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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Resposta a Consulta
Consulta

Constitui-se de processo com a finalidade de responder duvida formulada por autori-
dade competente sobre a aplicacao, em tese, de dispositivos legais e regulamentares
em matéria de competéncia do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

Reexame de Decisoes

Interposicao de recurso

E 0 processo que tem a finalidade de receber e analisar recurso interposto para refor-
mar, afastar obscuridade, omissao ou contradicao, esclarecer ou revisar, decisao do
TCE Ceara, ou agravar da decisao de Presidente, Conselheiro ou Auditor.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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Reexame de ato sujeito a registro

E 0 processo que tem a finalidade de revisar de oficio decisdo em processo de ato su-
jeito a registro, pelo TCE Ceara, no prazo de cinco anos, contando da data de apreciacao
de sua legalidade.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Revisdao de medida cautelar

E 0 processo que tem a finalidade de receber e analisar pedido para modificar ou revo-
gar medida cautelar concedida ou homologada pelo Plenario em funcao da alteracao
fatica da situacao em discussao, que enseje a reanalise dos requisitos de plausibili-
dade da medida, quando nao couber mais interposicao de recurso. A solicitacao do
pedido de revisao de medida cautelar sera dirigida ao relator.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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Processos Acessorios

Sao definidos como o conjunto de agoes ordenadas e executadas pelo qual o Tribunal
instrumentaliza e materializa os procedimentos necessarios a preparac¢ao das fisca-
lizacoes e acoes de controle ou a apuracao preliminar de possiveis irregularidades,
bem como ao complemento, auxilio e/ou suporte do andamento de processos de con-
trole externo ou administrativos.

Sao agueles, entao, que permitem ao TCE Ceara dar suporte as suas ac¢oes finalisticas
e/ou administrativas, haja vista a entrega de servicos que facilitaram as suas ativida-
des principais e/ou de administracao do 6rgao.

Estao divididos em:

Oportunizacao da Participa¢ao dos Responsaveis e/ou Interessados nos Proces-
sos de Controle Externo;

Recebimento de Informacgdes Uteis ao Controle Externo;
Preparacao das Fiscalizagoes e A¢oes de Controle;

Regulamentag¢ao, Normatizacao e/ou Orientagao;

Disponibilizacao de Informag¢oes Nao Estruturadas.




Oportunizag¢io da Participa¢io dos Responsaveis e/
ou Interessados nos Processos de Controle Externo

Arguicido de impedimento ou suspei¢ido

E 0 processo que tem a finalidade de receber e analisar alegacdes sobre possivel im-
pedimento ou suspeicao referente a atuacao de Conselheiro ou Conselheiro Substitu-
to ou Procurador de Contas durante apreciacao ou julgamento de matéria especifica.
Este processo sera encaminhado ao relator do processo de controle externo.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

o
Explicando Impedimento e Suspei¢ciao
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E o processo que tem a finalidade de permitir aos responsaveis, interessados ou
advogados a visualizacao de documentos existentes em processos finalisticos. Este
processo sera encaminhado ao relator do processo de controle externo.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

E o processoquetem afinalidade de atender pedidos de cdpia de documentos solicitados
pelos responsaveis, interessados ou advogados. Este processo sera encaminhado ao
relator do processo de controle externo.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

E 0 processo que tem a finalidade de receber e analisar solicitacao de prorrogacao de
prazo estipulado pelo Presidente, Relator, Camara, Plenéario ou unidade técnica (neste
caso, mediante delegacao), aos responsaveis, interessados ou aos advogados para o
atendimento de comunicacao processual do TCE Ceara. Este processo sera encami-
nhado ao relator do processo de controle externo.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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Solicitacdao de habilitacido nos autos

E o processo que tem a finalidade de apreciar pedido de habilitacdo nos autos de
processo de controle externo, acessorio ou administrativo. Este processo sera enca-
minhado ao relator do processo de controle externo.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Atendimento a comunica¢ao processual

E o processo que tem a finalidade de receber documentacdo referente a respostas
encaminhadas em atendimento a comunicagao processual determinada pelo
Presidente, Relator, Camara, Plenario ou unidade técnica (neste caso, mediante
delegacao) para ser utilizada em processos do TCE Ceara.

Este processo nao € um meio para que 0s responsaveis, interessados ou seus advo-
gados apresentem pecas e documentos com o objetivo de contestar a instrucao da
unidade técnica ou apresentar réplica ao parecer do Ministério Publico especial antes
da apreciacao do Relator.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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Apresentac¢iao de memorial

E 0 processo que tem a finalidade de receber e disponibilizar memorial (sintese de ar-
gumentos ja apresentados) entregue apds o término da etapa de instrucao processual
pelos responsaveis, interessados ou seus advogados para a leitura dos Conselheiros,
Conselheiros Substitutos e representante do Ministério Publico Especial. Sao eles os
responsaveis por decidir e/ou opinar sobre a matéria apreciada em processo de con-
trole externo do TCE Ceara.

Este processo nao € um meio para que 0s responsaveis, interessados ou seus advo-
gados apresentem pecas e documentos com o objetivo de contestar a instrucao da
unidade técnica ou apresentar réplica ao parecer do Ministério Publico especial antes
da apreciacao do Relator.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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E o processo que tem a finalidade de possibilitar a realizacdo de sustentacao oral de
responsaveis, interessados ou advogados aos Conselheiros, Conselheiros Substitutos
competentes para decidir sobre a matéria em processo de controle externo.

Este processo sera encaminhado ao Presidente do drgao colegiado.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

O TCE Ceara conta com um tutorial, destinado as partes interes- Q I

sadas nos processos julgados por meio do Plenario Virtual, para
solicitacao da Sustentacao Oral através do Portal de Servicos
Eletronicos (e-TCE). A plataforma apresenta um passo a passo referente ao en-
vio do pedido, que deve ser acessado no perfil “Parte Interessada’, localizado no
icone “Ajuda” do Plenario Virtual.
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Entre aqui no

Plenario Virtual ‘
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— LENARIO
C E%IRTUALE&%A

data da sessdo: 20/10/ &

ENTRAR

Sessao

| 2

Selecione a sess

Selecione a data e a esfera da sessdo. Lembre-se: as sess(




é

Pesquisar...

ENTRAR

Tutoriais

Inicio ATENCAOQ: este tutorial estd er

Perfil Parte Interessada

Perfil Secretaria

Perfil Sociedade

Na mesma area, tambéem esta disponivel para download o documento editavel de ha-
bilitacao para sustentacao oral, de acordo com a situacao da solicitagao.

Para solicitar, a parte interessada, advogados ou terceiros com procuracao devem
acessar o Plenario Virtual, com o mesmo usuario e senha de acesso ao e-TCE, até 12
horas do dia util anterior a abertura da Sessao. A solicitacao sera visualizada para
analise do Presidente da Sessao a partir do seu inicio, e o requerente recebera toda a
movimentacao relacionada ao pedido de sustentacao oral, bem como sobre o proces-
so por e-mail. E da responsabilidade de cada interessado manter atualizados os dados
cadastrados no e-TCE.



O pedido de sustentacao oral devera ser acompanhado de arquivo unico de audio ou
video, contendo as razoes de fato e de direito defendidas pelo requerente. Devem ser
observados o tempo maximo de 10 minutos e os formatos: para audio — MP3 e tama-
nho maximo de 10MB, e para video — MP4 e tamanho de até b0MB.

Cabe ao Presidente do colegiado decidir sobre o pedido, no prazo de até 3 horas apos
a abertura da Sessao. Caso seja deferido o pedido de sustentacao oral, o arquivo sera
salvo no sistema e disponibilizado durante a Sessao, para a composicao do colegiado;
e apods o encerramento da Sessao, para consulta interna do Tribunal. Se for indeferido,
o Presidente registrara a motivacao, e o arquivo sera excluido do sistema.

E o processo que tem a finalidade de apreciar solicitacdo de parcelamento de multas
aplicadas ou débitos imputados pelo TCE Ceara.

Os processos de solicitacao de parcelamento de multa e/ou débito serao processados
pelo relator ou, nos casos omissos, no ambito da Presidéncia ou por delegacao de uni-
dade técnica do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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Solicitaciao de cadastro em sistema de informacgao

E o processo que tem a finalidade de apreciar solicitacdo de cadastro em sistema
utilizado pelo TCE Ceara parareceber ou enviar informacoes e documentos necessarios
ao desenvolvimento das acoes da instituicao.

O processo de solicitacao de cadastro em sistema de informacao sera encaminhado
ao gestor do Sistema de Informacao.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Atendimento ao direito de peticdo

Eo processo que tem a finalidade de viabilizar o direito constitucional de peticionar
guando se tratar de matéria que nao se enquadre nas demais espécies listadas acima.

Os processos de direito de peticao serao processados pelo relator ou, nos casos omis-
sos, no ambito da Presidéncia ou por delegacao de unidade técnica do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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Recebimento de Informacdes Uteis ao Controle Externo

Comunicagio de instrumento de planejamento e gestao

E 0 processo que tem a finalidade de receber leis orcamentérias e relatdrios exigidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal, que, em virtude de obrigacao normativa, sao en-
viadas ao TCE Ceara. Este processo sera processado no ambito da Presidéncia do TCE
Ceara ou, por delegacao, pelas unidades técnicas do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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A Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), oficialmente Lei Complementar n® 101,
tem o objetivo de impor um controle aos gastos da Uniao, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, condicionando-os a capacidade de arrecadacao de tributos.
Ela serve para impedir, por exemplo, que gestores promovam obras de grande
porte no final de seus mandatos, deixando a conta para seus sucessores. A LRF
também promove a transparéncia dos gastos publicos.

Sancionada em maio do ano 2000, a lei obriga que as financas sejam apresen-
tadas detalhadamente aos Tribunais de Contas da Uniao, dos Estado ou dos
Municipios. A partir desta apresentacao, o TCE Ceara, por exemplo, tem a prer-
rogativa legal de aprovar ou nao estas contas.

A lei introduziu inovagoes em termos de contabilidade publica e execucao orca-
mentaria, na medida em qgue impoe limites tanto para as despesas do exercicio
(contingenciamento, limitacao de empenhos), como para o endividamento. A LRF
também determina o estabelecimento de metas fiscais trienais. Isso requer que
0S governantes planejem e controlem receitas e despesas, adotando medidas
necessarias para prevenir ou corrigir problemas que possam comprometer o
alcance das metas.

A Lei de Res-
ponsabilidade

E 0 processo que tem a finalidade de receber informacdes sobre os
valores repassados pelo Estado aos municipios do Ceara oriundos
de cota obrigatéria do Imposto sobre Circulagao de Mercadorias e
Servicos (ICMS). Este processo serd processado no ambito da Pre-
sidéncia do TCE Ceara ou, por delegacao, pelas unidades técnicas
do TCE Ceara.




O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

E 0 processo que tem a finalidade de receber informacdes sobre acoes governamentais
realizadas por quaisquer entes, poderes 0rgaos ou entidades da esfera federal, estadual
ou municipal, dentre elas, as medidas adotadas pelos 6rgaos e entidades para o atendi-
mento as decisoes do TCE Ceara. Este processo sera realizado no ambito da Presidéncia
do TCE Ceara ou, por delegacao, pelas unidades técnicas do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

Eo processo que tem a finalidade de receber informacoes sobre acoes de controle
realizadas por quaisquer entes, poderes, 6rgaos ou entidades da esfera federal,
estadual ou municipal, dentre elas, o resultado de medidas adotadas pelos controles
internos de érgaos e entidades e as decisoes proferidas por outros Tribunais de Contas
do Brasil. Este processo sera realizado no ambito da Presidéncia do TCE Ceara ou, por
delegacao, pelas unidades técnicas do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

E o processo que tem a finalidade de receber informacées sobre decisées judiciais
qgue dizem respeito a atuacao do TCE Ceara. Este processo sera realizado no ambito
da Presidéncia do TCE Ceara ou, por delegacao, pelas unidades técnicas do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.
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E 0 processo que tem a finalidade de receber informacées sobre os valores recolhidos
pelos responsaveis para o cumprimento de multas aplicadas e/ou débitos imputados
pelo TCE Ceara. Este processo sera realizado no ambito da Presidéncia do TCE Ceara
ou, por delegacao, pelas unidades técnicas do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

E 0 processo que tem a finalidade de receber, analisar e decidir sobre assuntos que
nao estao previstos em processos de controle externo e acessoérios descritos acima ou
administrativos regulamentados em normativo especifico. Este processo sera realiza-
do no ambito da Presidéncia do TCE Ceara ou, por delegacao, pelas unidades técnicas
do TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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Preparacao das Fiscalizacoes e Acoes de Controle

Processo interno autuado no &mbito do Ministério Publico de Contas (MPC) com a fina-
lidade de investigar possiveis irregularidades ocorridas nas Administracoes Publicas
estadual, municipal, com o objetivo de identificar elementos que possam fundamentar
representacao de iniciativa de Procurador do MPC junto ao TCE Ceara.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

Processo interno autuado no ambito do Ministério Publico Especial, junto ao TCE Ceara,
com a finalidade de investigar possiveis irregularidades relatadas ao MPC por pessoas
fisicas ou juridicas, ocorridas nas Administragoes Publicas estadual ou municipal, com
0 objetivo de identificar elementos que possam fundamentar representacao de inicia-
tiva de Procurador do MPC junto ao TCE Ceara.

A demanda pode ser realizada de forma escrita ou oral, sendo esta devidamente redu-
zida a termo pelos servidores lotados no Ministério Publico de Contas.

As peticoes iniciais deverao ser examinadas, verificando-se se contém o nome e o
endereco para cientificacao do peticionante/interessado ou de seu procurador legal-
mente habilitado, bem como assinatura.

Mesmo na hipdtese de a peticao inicial ter sido apresentada de forma andnima ou sem
assinatura, sera autuada Noticia de Fato e procedida a respectiva distribuicao.

Em se tratando de Noticia de Fato enviada através de mensagem eletronica, devera
ser extraida cdpia do e-mail com a devida identificacao do remetente.
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A existéncia de um drgao do Ministéerio Publico junto aos Tribunais de Contas
esta prevista no art. 130 da Constituicao Federal de 1988, bem como no art. 73
da Constituicao do Estado do Ceara.

A Lei n°® 13.720/2005, que disciplinou o funcionamento do Ministério Publico
Especial, junto ao TCE Ceara, estabeleceu como principal atribuicao do érgao
ministerial a defesa da ordem juridica perante o Tribunal de Contas do Estado.
Ele esta composto pelo Procurador-Geral e por cinco Procuradores.

No exercicio de suas atribuicoes, podem os membros do Ministério Publico ma-
nifestar-se, verbalmente ou por escrito, em todos os processos da competéncia
do Tribunal, sendo obrigatdria a oportunidade de manifestacao nos processos
de representacao, denuncia, prestacao e tomada de contas.

Os Procuradores de Contas podem ainda interpor recursos contra as decisoes
proferidas pelo TCE Ceara e, ainda, representar, motivadamente, pela realizacao
de inspecoes, auditorias, tomadas de contas e demais providéncias em matéria
de competéncia do Tribunal de Contas do Estado.

Sao principios institucionais do Ministério Publico de Contas a unidade, a indivi-
sibilidade e a independéncia funcional, sendo aplicaveis aos seus membros os
direitos, as vedacoes e a forma de investidura estabelecidas para os membros
do Ministério Publico do Estado.

Conhec¢a aqui o
Ministério Pu-
blico de Contas



https://www.tce.ce.gov.br/mpc-pagina-inicial

Preparo de a¢ao de controle

E o processo que tem a finalidade de, no &mbito das unidades técnicas da Secretaria
de Controle Externo, coletar dados e informacoes necessarios a verificacao da
viabilidade técnica e juridica, assim como a oportunidade e conveniéncia para fiscalizar
determinado objeto da administracao publica estadual ou municipal.

Neste caso, a unidade técnica devera, ao final, a partir de critérios objetivos sugeridos
pela Secretaria de Controle Externo e aprovados pela Presidéncia indicar a inviabilidade
de acao de controle; representar ao TCE Ceara; ou reunir os documentos necessarios
para solicitar ao Presidente autorizacao para iniciar uma das espécies listadas na cate-
goria de processos utilizados para fiscalizagcao e aprimoramento da gestao publica.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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Comunicag¢io dos relatores

E 0 processo que consiste em expedientes encaminhados pelos respectivos Relatores
ao Presidente do Tribunal ou ao Secretario de Controle Externo sobre possiveis
irregularidades de que tiveram noticia no ambito dos drgaos sob sua Relatoria, com o
intuito de solicitar que se avalie a necessidade e a possibilidade de abrir procedimentos
de fiscalizacao.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

Regulamentac¢io, Normatizag¢io e/ou Orientag¢do

Projeto de instrugio normativa

E o processo que tem a finalidade de realizar estudos, elaborar minutas e subsidiar a
aprovacao de normas de cumprimento obrigatorio pelos jurisdicionados do TCE Ceara,
regulamentando aspectos de controle da Administracao Publica. Pode ser utilizado
para aprovar manuais, diretrizes, padroes, referenciais, entre outros.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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E 0 processo que tem a finalidade de realizar estudos, elaborar minutas e subsidiar
a aprovacao de normas de cumprimento obrigatdrio pelos setores do TCE Cearsg,
regulamentando aspectos organizacionais. Pode ser utilizado para aprovar manuais,
diretrizes, padroes, referenciais, entre outros.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

E o processo que tem a finalidade de realizar estudos, elaborar minutas e subsidiar
a aprovacao de orientacoes e boas praticas aos jurisdicionados e unidades do TCE
Ceara. Pode ser utilizado para aprovar manuais, diretrizes, padroes, referenciais, entre
outros.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletrénicos.

E 0 processo que tem a finalidade de realizar estudos, elaborar minutas e subsidiar a
aprovacao de instrucoes, definicoes ou disciplinamentos sobre a aplicacao de leis ou
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regulamentos voltados a organizacao de atividades especificas e setoriais, no ambito
da esfera de competéncia da autoridade que a expedir. Pode ser utilizado para aprovar
manuais, diretrizes, padroes, referenciais, entre outros.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.

Disponibilizacdo de Informa¢oes Nao Estruturadas
Solicitacdao de informacgao

E 0 processo que tem a finalidade de avaliar a viabilidade juridica e/ou técnica para
conceder ao requerente, quando viavel, por meio de relatério informativo, acesso a
dados e informacoes nao estruturadas de interesse publico produzidos ou custodiados
pelo TCE Ceara, tais como o resultado de fiscalizacoes e prestacoes ou tomadas de
contas, que ainda nao estejam disponiveis no site.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.



https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf
https://transparenciaativa.tce.ce.gov.br/wp-content/themes/tema-tce/assets/pdf_manuais/manual_2.pdf

Solicita¢ciao de certidao

E 0 processo que tem a finalidade de emitir ao requerente certiddo de interesse do ju-
risdicionado ou responsavel sujeito a competéncia do TCE Ceara, conforme normativo
especifico.

Em caso de certidao de conformidade do municipio com a Lei de Responsabilidade
Fiscal, o sistema utilizado é o e-Transparéncia.

Nos outros casos, o sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do
Portal de Servicos Eletronicos.

Solicitacdo de apurac¢iao de dano

E 0 processo que tem a finalidade de se manifestar sobre a apuracdo do valor do dano
a ser ressarcido em caso de celebracao de acordo de nao persecucao civil proposto
pelo Ministério Publico do Estado do Ceara.

A solicitagcao de apuracao de dano € regida pela Resolu¢cao Administrativan®12/2022
e pela Portaria n® 582/2022.

O sistema utilizado é o Sistema de Peticionamento Eletronico do Portal de Servicos
Eletronicos.
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