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Apresentacao

v '.@\‘taria de Controle Externo
' / ertidoes da Transparéncia

: .M\J o Ceara, bem como todos
Mais uma ferramenta que ga-

€ ento, estimular a comunicacao do
ocial sol atividades do TCE Ceara.




Acesso e cadastro aos
jurisdicionados do TCE

Este manual contém as orientagoes aos jurisdicionados para cadastro nos sistemas de
informacoes do TCE Ceara que estao sob a gestao da Secretaria de Controle Externo
(Secex).

Portal de Licitacoes dos Municipios

Os orgaos integrantes do Poder Executivo e o Poder Legislativo dos municipios do Esta-
do do Ceara efetuarao, junto ao TCE Ceara, o cadastramento prévio, por meio eletrénico,
de todas as licitacoes, adesoes a atas de registro de precos, dispensas e inexigibilidades.
Isso é feito através do preenchimento online dos formularios constantes do sistema de-
nominado “Portal de Licitacoes”, disponivel no portal eletronico do Tribunal.

O Sessdes do TCE Ceara
Cd Atuacdo publica em periodo de calamidade

<+ TRIBUNAL DE CONTAS |
QDO ESTADO DO CEARA

INSTITUCIONAL CIDADAO JURISDICIONADO OUVIDORIA DIARIO OFICIAL COMUNICACAO MUNICIPIOS SERVIDOR

FAZENDO -




LEGISLAGAO ORIENTACOES CONSULTAS SERVICOS CONTROLE SOCIAL TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMAGAO

BUSCAR PROCESSO (SOMENTE NUMEROS) !
&) =

TRIBUNAL DE CONTAS | -
(‘ DO ESTADO DO CEARA BUSCA AVANCADA AIEMDIMENTD CERTIDUES
PROGRAMADO ONLINE
INSTITUCIONAL ~ CIDADAO ~ JURISDICIONADO  OUVIDORIA  DIARIO OFICIAL €€
BUSCAR PAUTA E ATA DAS SESSOES ﬁ
Selecione a data da Sessdo.. v n
ACESSAR PAGINA DIARIO OFICIAL
ELETRONICO
PORTAL DA TRANSPARENCIA DOS MUNICIPIOS
, , o eContas ("
Selecione um Municipio... v — ==
(__Municipal PORTAL DA

ACESSAR PORTAL TRANSPARENCIA

= > s

ATENDIMENTO PROGRAMADO PORTAL DE LICITAGOES DOS MUNICIPIOS SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS

Estao obrigados ao cadastramento prévio todos os drgaos integrantes da estrutura
administrativa do Poder Executivo e o Poder Legislativo dos municipios do Estado do
Ceara, incluindo-se os drgaos da administracao direta e indireta, tais como as sociedades
de economia mista, empresas publicas, autarquias, fundacoes, institutos, consorcios
publicos e empresas estatais dependentes.

Estaoincluidos naobrigacao de cadastramento no sistema todos os tipos de procedimen-
tos prévios as contratacoes, tais como as modalidades previstas nas Leis n°s 8.666/93,
10.520/02 (Pregao) e 12.462/11 (Regime Diferenciado de Contratacoes - RDC), adesoes
a atas de registros de precos, chamamento publico, selecoes publicas, contratagoes in-
ternacionais, entre outras.

A Nova Lei de Licitacoes e Contratos, Lei n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais
de licitacao e contratacao para as Administracoes Publicas diretas, autarquicas e funda-
cionais da Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios, esta em vigor desde 1° de abril
de 2021, data de sua publicacao.

Desde o inicio da sua vigéncia, estao valendo a nova norma e as Leis n°® 8.666/1993, n°
10.520/2002 (Pregao) e n° 12.462/2011 (RDC). A partir de abril de 2023 fica valendo a
nova lei. Esse prazo foi previsto para que os entes federados possam se adequar as re-
gras da nova lei de forma coordenada e organizada.




A divulgacao das informacoes constantes do sistema do Portal de Licitagoes nao cons-
titui publicidade para efeitos de cumprimento as Leis que regulamentam as licitacoes e
contratos. E um instrumento de transparéncia, fomento ao controle social e ferramenta
complementar ao exercicio do controle externo, a cargo do Tribunal. Também constitui
parte integrante da obrigacao constitucional de prestacao de contas dos drgaos publicos.

VEEEL K
nova Lei de
Licitacoes e
Contratos

Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usuario (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).



http://www.tce.ce.gov.br
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CONTEXTO PROCESSO SITE

Consulta em todos os documentos do TCE Ceard Consulta de processos Consulta de paginas e noticias do site

Pesquisar

Pesquisa textual em qualquer documento do TCE Ceard

T ATVA I

PORTAL DA ,
@ TRANSPARENCIA

CRONOLOGICA $e
DE EXIGIBILIDADES SERVICOS
D LEIGERAL DE
@ PROTECAODE DADOS
Prazo de envio da relagdo de exigibilidades ao TCE Qualidade e linguagem acessivel sdo destaques do wn
Ceard vai até 10 de outubro sexto episodio da websérie Transparéncia Ativa l’ 71 5599]6

Logo, € preciso preencher os campos obrigatorios e finalizar.

Acesse aqui
o site do TCE




Peticionamento eletronico

A solicitacao de acesso ao sistema deve ser requisitada pelo dirigente maximo da en-
tidade (por exemplo: Prefeito ou Presidente da Camara Municipal) e o peticionamento
realizado pelo seguinte passo a passo:

Passo 1: Efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos.
Passo 2: Clicar na ferramenta Sistema de Peticionamento.
Passo 3: Escolher a opcao Peticao Inicial

Passo 4: Selecionar a espécie processual “Solicitacao de Cadastro em Sistema de Infor-
macao”.

Passo b: Anexar solicitacao de acesso ao sistema devidamente assinada pelo dirigente
maximo da entidade (por exemplo: oficio/peticdo).

Passo 6: Informar o nome da entidade solicitante.

Passo 7: Anexar comprovante de ocupacao do cargo de dirigente maximo (por exemplo:
ata de posse ou diploma).

Passo 8: Juntar documento pessoal do dirigente maximo, com foto, contendo RG e CPF
(por exemplo: CNH).

Passo 9: Indicar telefone e e-mail institucional para contato.

Processo eletronico

Apos realizar o peticionamento eletronico, o usuario recebera por e-mail uma confir-
macao de recebimento do seu pedido pelo TCE. Posteriormente, a peticao sera trans-
formada em processo com formato XXXXX/XXXX-X. O acompanhamento e consulta de
processos devem ser feitos através da ferramenta Contexto.



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=.

Analise da solicitacao

O processo eletronico serd encaminhado a Secretaria de Controle Externo (Secex) para
verificacao dos requisitos de cadastramento no sistema.

Resultado da analise

Resultado 1: Em caso de atendimento aos requisitos de elaboracao do peticionamento
eletrénico, o acesso ao Portal de Licitacoes serd concedido ao(s) usuério(s). Por fim, o
processo sera arquivado.

Resultado 2: Em caso de nao atendimento aos requisitos de elaboracao do peticiona-

mento eletrdnico, o acesso ao Portal de Licitagcoes sera negado. Por fim, o processo sera
arquivado.




Importante:

Sistema de Contratos e Convénios (SCC)

De acordo com a Instrucao Normativa nimero 6, de 2005, a remessa dos contratos e
convénios pelos orgaos e entidades da Administracao Estadual ao TCE Ceara ocorre
pelo Sistema de Contratos e Convénios (SCC). O acesso ao sistema por parte dos érgaos
jurisdicionados, para a inclusao de dados, é feita pela pagina do TCE Ceara na internet.


http://licitacoes.tce.ce.gov.br
https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=.
http://www.tce.ce.gov.br
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Legislagao

QUQS"IO“OTIOS dISI Orientacdes Técnicas

A'inclusao de dados sera de responsabilidade dos érgaos jurisdicionados e a omissao e/
ou sonegacao das informacoes podera resultar na aplicacao de penalidade.

No ambito do Poder Executivo Estadual, os érgaos e entidades que operam sua contabili-
dade por meio do sistema corporativo e que estao obrigados a cadastrar seus contratos
e convénios em sistema centralizado daguele Poder, inclusive com a remessa dos res-
pectivos instrumentos juridicos em meio eletronico, ficam dispensados de alimentar o
Sistema de Contratos e Convénios (SCC) do TCE Ceara.




A Controladoria e Ouvidoria-Geral do Estado, érgao central do sistema de controle in-
terno do Poder Executivo, remetera diariamente ao TCE, em meio eletrénico, os dados e
informacoes relativos aos contratos e convénios cadastrados pelos 6rgaos e entidades
em seu sistema corporativo.

Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usudrio (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).



http://www.tce.ce.gov.br
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Tontuig e Aiges

Logo, é preciso preencher os campos obrigatdrios e finalizar.

Peticionamento eletrénico

A solicitacao de acesso ao sistema deve ser requisitada pelo dirigente maximo da enti-
dade (por exemplo: Chefe do Poder Executivo, Secretario de Estado, etc.) e o peticiona-
mento realizado pelo seguinte passo a passo:

Passo 1: Efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos.

Passo 2: Clicar na ferramenta Sistema de Peticionamento.

Passo 3: Escolher a opcao Peticao Inicial




Passo 4: Selecionar a espécie processual “Solicitacao de Cadastro em Sistema de Infor-
macao”.

Passo 5: Anexar solicitacao devidamente assinada pelo dirigente maximo da entidade
(por exemplo: oficio/peticao).

Passo 6: Anexar comprovante de ocupacao do cargo de dirigente maximo (por exemplo:
ata de posse, portaria de nomeacao).

Passo 7: Informar o nome da entidade solicitante.
Passo 8: Informar o nome e CPF de cada usuario indicado.

Passo 9: Indicar telefone e e-mail institucional para contato.

Processo eletronico

Apos realizar o peticionamento eletrénico, o peticionante recebera por e-mail uma con-
firmacao de recebimento do seu pedido pelo TCE. Posteriormente, a peticao sera trans-
formada em processo com formato XXXXX/XXXX-X. O acompanhamento e consulta de
processos devem ser feitos através da ferramenta Contexto.

Analise da solicitacao

O processo eletronico serd encaminhado a Secretaria de Controle Externo (Secex) para
verificacao dos requisitos de cadastramento no sistema.

Resultado 1: Em caso de atendimento aos requisitos de elaboracao do peticionamento
eletronico, o acesso ao SCC serd concedido ao(s) usuario(s). Por fim, o processo sera
arquivado.

Resultado 2. Em caso de nao atendimento aos requisitos de elaboracao do peticiona-
mento eletronico, o acesso ao SCC sera negado. Por fim, o processo sera arquivado.



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Importante:



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Acesse aqui
o Portal de
Servicos
Eletronicos

e-Contas Municipal PCG

Sistema de Envio de Prestacao de Contas de Governo

De acordo com a Instrucao Normativa niumero 2, de 2013, as contas de governo no am-
bito municipal serao prestadas anualmente pelo prefeito a respectiva Camara Municipal.
Inclui o cadastramento e apresentacao em meio eletrénico no sistema disponibilizado

pelo Tribunal. Deve abranger todos os poderes, 6rgaos, entidades e fundos da adminis-
tracao municipal.
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Para fins de cadastro e conclusao do envio dos processos de Prestacao de Contas de Go-
verno, atraves do sistema eletronico e-Contas Municipal PCG, disponibilizado pelo TCE,
os responsaveis indicados deverao preencher os campos obrigatdérios do formulario ele-
tronico, apresentando as seguintes informacoes:

* Tipo de processo;

« Municipio a que se refere a prestacao de contas;




« Exercicio financeiro;
« Periodo do mandato a que se refere a prestacao de contas;
« Dados do prefeito: nome, CPF, endereco para correspondéncia, telefone(s) e e-mail(s);

« Dados do presidente da camara: nome, CPF, endereco para correspondéncia, telefo-
ne(s) e e-mail(s);

« Dados do contador ou empresa responsavel pela elaboracao da prestacao de contas:
nome ou razao social, CPF ou CNPJ, nimero do registro no Conselho Regional de Con-
tabilidade do Estado do Ceard (CRC-CE), endereco para correspondéncia, telefone(s) e
e-mail(s);

« Dados do advogado, se houver: nome, CPF, nimero de registro na OAB, endereco para
correspondéncia, telefone(s) e e-mail(s);

« Valor da despesa empenhada;
« Valor da despesa liguidada;

« Valor da despesa paga.

Os 6rgaos do Poder Executivo do municipio que disponham de autonomia financeira,
assim como as autarquias, as fundacoes, as empresas estatais dependentes e os fun-
dos, e, ainda, as camaras municipais, encaminharao, em tempo habil, seus balancos e
demonstrativos ao érgao central de contabilidade do Poder Executivo, ao qual competira
proceder a consolidacao dos resultados.

As contas de governo do municipio, relativas ao ano anterior, deverao ser prestadas pelo
prefeito a Camara Municipal até 31 de janeiro do ano subsequente, que providenciara o
envio ao TCE Ceara até o dia 10 de abril de cada ano.




Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usuario (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).
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Logo, € preciso preencher os campos obrigatorios e finalizar.
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Prestacao de Contas de Governo

Para realizar esta acao, o usuario deve efetuar login no Portal de Servicos Eletrénicos.
Depois, clicar na ferramenta e-Contas - Prestacao de Contas de Governo (PCG). Logo, o
usuario deve preencher os campos obrigatorios do formulario eletrénico, anexar os do-
cumentos requisitados, conferir as informacoes prestadas e documentos submetidos e
clicar em Assinar/Enviar.

Relatério de envio

ApoOs a assinatura e envio das informacgoes, o sistema encaminhara para o e-mail do
usuario o Relatdrio de Envio que contém os dados da prestacao de contas, rol de res-
ponsaveis e a lista de documentos enviados, servindo como comprovante da atividade
realizada no sistema do TCE Ceara.




Importante:

e-Contas Municipal PCS
Sistema de envio de prestacao de contas de gestao (PCS)

Deverao encaminhar a Prestacao de Contas de Gestao ao TCE Ceara, independentemen-
te de requisicao do Tribunal, todos os administradores. Isso inclui as das Mesas das
Camaras Municipais e demais responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos da
administracao direta e indireta, além das fundacoes e sociedades instituidas e mantidas
pelo Poder Publico Municipal. Também inclui as contas daqueles que derem causa a per-
da, extravio ou outra irregularidade de que resulte prejuizo ao erario. Qualquer pessoa,
fisica ou juridica, ou entidade publica que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou adminis-
tre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais 0s municipios respondam, ou que,
em nome destes, assuma obrigacoes de natureza pecuniaria.

E considerado ordenador de despesa o agente publico com competéncia e atribuicao
paraordenar aexecucao de despesas orcamentarias, envolvendo a emissao de empenho,
autorizacao de pagamento ou dispéndio de recursos publicos, com a obrigagcao de prestar
contas perante o TCE Ceara.

Os processos de Prestacao de Contas de Gestao serao recebidos pelo TCE Ceara exclu-
sivamente em meio eletronico, através do Sistema e-Contas Municipal PCS.
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O processo de Prestacao de Contas de Gestao sera apresentado ao TCE Ceard, anual-

mente, com nitida separacao, se for o caso, de responsabilidades entre os ordenadores
de despesas.

Os processos de prestacao de contas permanecerao na sede do érgao municipal com-
petente, a disposicao do TCE Ceara, para efeito de fiscalizacao.
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Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal

de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usuario (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).
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Prestacdao de Contas de Gestao

Para comecar o usuario deve efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos. Depois, cli-
car na ferramenta e-Contas - Prestacao de Contas de Gestao (PCS). Logo, o usudrio tem
que preencher os campos obrigatérios do formulario eletrénico, anexar os documentos
requisitados, conferir as informacoes prestadas e documentos submetidos e clicar em
Assinar/Enviar.

Relatério de envio

Apo6s a assinatura e envio das informacgoes, o sistema encaminhara para o e-mail do
usuario o Relatério de Envio que contém os dados da prestacao de contas, rol de res-
ponsaveis e a lista de documentos enviados, servindo como comprovante da atividade
realizada no sistema do TCE Ceara.

Importante:
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WS-ATO

Por meio do Acordo de Cooperacao Tecnica firmado entre o TCE Ceara, a Secretaria do
Planejamento e Gestao (SEPLAG) e a Fundacao de Previdéncia Social do Estado do Cea-
réd (CEARAPREV) foi desenvolvida a integracao entre os sistemas SRP e SGPREV, ferra-
mentas que tém o objetivo de automatizar a analise de processos estaduais de natureza
previdenciaria e garantir sua remessa virtual entre os participes.

O Sistema WS-ATO ¢é a ferramenta que realiza a intersec¢ao dos sistemas de informacgao
SRP e SGPREV, indicados neste acordo de cooperacao.

O sistema garante o cumprimento dos compromissos correspondentes ao pleno funcio-
namento da integracao do Sistema de Registro de Pessoal (SRP) e o Sistema de Gestao
Previdencidria (SGPREV), permitindo a atuacao célere e tempestiva dos processos de
atos administrativos complexos de concessao de beneficios previdenciarios.

Funcionalidades do WS-ATO

« O WS-ATO promove a integracao entre o Sistema de Registro de Pessoal - SRP, desen-
volvido pelo TCE Ceara, e o Sistema de Gestao Previdenciaria - SGPREV, implantado pela
Secretaria de Planejamento e Gestao (Seplag) e gerido pela Fundacao de Previdéncia
Social do Estado do Ceard (CeardPrev).

« A ferramenta auxilia na importacao automatizada de processos de atos sujeitos a re-
gistro no TCE Ceara, comunicando os dados de forma mais célere entre as instituicoes e
mantendo o grau necessario de confidencialidade dos processos.

O sistema WS-ATO nao esta disponivel para acesso do publico externo, uma vez que a
sua finalidade é realizar a intersecao dos sistemas de informacao SRP e SGPREV, sendo
uma solucao tecnolodgica que facilita a transposicao dos processos entre a Cearaprev e
o TCE Ceara.

« Destaca-se que, em virtude da sua finalidade, nao € necessario a realizacao de cadas-
tro de usuario no WS-ATO.




Sistema Agora
Sistema de envio de prestacoes de contas estaduais anuais.

As prestacoes de contas anuais dos administradores e demais responsaveis devem ser
encaminhadas ao TCE Ceara exclusivamente pelo Sistema Agora no prazo de 180 dias
contados da data do encerramento do correspondente exercicio financeiro.

A comprovacao do envio das informacgoes e documentos pelo jurisdicionado ocorre-
ra com a confirmacao do recebimento pelo Tribunal de Contas do Estado, por meio da
emissao de numero de protocolo gerado pelo Sistema Agora.

Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usuario (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).
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Peticionamento eletronico

A solicitacao de acesso ao sistema deve ser requisitada pelo dirigente maximo da enti-
dade (por exemplo: Chefe do Poder Executivo, Secretario de Estado, Presidente do TJ/CE,
etc.) e o peticionamento realizado pelo seguinte passo a passo:

Passo 1: Efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos.
Passo 2: Clicar na ferramenta Sistema de Peticionamento.
Passo 3: Escolher a opcao Peticao Inicial

Passo 4: Selecionar a espécie processual “Solicitacao de Cadastro em Sistema de Infor-
macao”.

Passo 5: Anexar solicitacao assinada pelo dirigente maximo (utilizar o formulario de
cadastro encaminhado em anexo ao Oficio-Circular, devidamente preenchido com as se-
guintes informacoes: nome da entidade solicitante, nome(s) do(s) usuario(s) indicado(s),
nuimero do CPF de cada usuario, cargo/funcao ocupado(a) pelo(s) usuario(s) na entidade,
perfil de acesso a ser concedido no Agora, telefone e e-mail institucional para contato).

Passo 6: Anexar comprovante de ocupacao do cargo de dirigente maximo (por exemplo:
ata de posse, portaria de nomeacao).

Processo eletronico

Apos realizar o peticionamento eletrdnico, o peticionante recebera por e- mail uma con-
firmacao de recebimento do seu pedido pelo TCE Ceara. Posteriormente, a peticao sera
transformada em processo com formato XXXXX/XXXX-X. 0 acompanhamento e consulta
de processos devem ser feitos através da ferramenta Contexto.

Analise da solicitacdo

O processo eletrénico sera encaminhado a Secretaria de Controle Externo para verifica-
cao dos requisitos de cadastramento no sistema.



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Resultado da analise

Resultado 1. Em caso de atendimento aos requisitos de elaboracao do peticionamento
eletrénico, o acesso ao Agora sera concedido ao(s) usuario(s). Por fim, o processo sera
arquivado.

Resultado 2. Em caso de atendimento parcial aos requisitos de elaboracao do peticiona-
mento eletrénico por um ou mais usuarios, o acesso sera concedido agueles que aten-
derem aos critérios. Por fim, o0 processo sera arquivado.

Resultado 3. Em caso de nao atendimento ao requisito de que a solicitacao deve ser as-
sinada pelo dirigente maximo da entidade, o0 acesso ao Agora sera negado na sua inte-
gralidade. Por fim, o processo sera arquivado.




Importante:

33


https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

SRP (Sistema de Registro de Pessoal)

As unidades jurisdicionadas devem remeter ao TCE Ceara, por meio do Sistema de Re-
gistro de Pessoal (SRP), informacoes e documentos referentes a admissao de pessoal, a
qualquer titulo, na administragao publica, excetuadas as nomeagoes para cargo de pro-
vimento em comissao, assim como informacgoes sobre os respectivos servigos publicos.

Também devem enviar ao TCE Ceara pelo SRP as informacoes e documentos referentes
a concessao de aposentadoria, pensao e reforma, decorrentes do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos e do Sistema Parlamentar dos Deputados e Ex-De-
putados Estaduais do Ceara.

Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usuario (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).
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Peticionamento eletréonico

A solicitacao de acesso ao sistema deve ser requisitada pelo dirigente maximo da en-
tidade (por exemplo: Chefe do Poder Executivo, Secretario de Estado, Presidente do TJ/
CE, etc.) ou pessoa por ele indicada, mediante procuracao anexada ao pedido de acesso.
O peticionamento deve ser realizado pelo seguinte passo a passo:

Passo 1: Efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos.
Passo 2: Clicar na ferramenta Sistema de Peticionamento.
Passo 3: Escolher a opcao Peticao Inicial.

Passo 4: Selecionar a espécie processual Solicitacao de Cadastro em Sistema de Infor-
macao.

Passo b: Anexar solicitacao de acesso ao sistema devidamente assinada pelo dirigente
maximo (por exemplo: oficio, peticao).




Passo 6: Informar o nome da entidade solicitante.
Passo 7: Informar o nome e nimero do CPF de cada usuario indicado.

Passo 8: Anexar comprovante de ocupacao do cargo de dirigente maximo (por exemplo:
ata de posse, portaria de nomeacao), ou, em caso de pessoa indicada para substituicao,
a devida procuracao.

Passo 9: Indicar telefone e e-mail institucional para contato.

Processo eletronico

Apos realizar o peticionamento eletrénico, o peticionante recebera por e-mail uma con-
firmacao de recebimento do seu pedido pelo TCE Ceara. Posteriormente, a peticao sera
transformada em processo com formato XXXXX/XXXX-X. O acompanhamento e consulta
de processos devem ser feitos atraves da ferramenta Contexto.

Analise da solicitacao

O processo eletronico sera encaminhado a Secretaria de Controle Externo para verifica-
¢cao dos requisitos de cadastramento no sistema.

Resultado 1. Em caso de atendimento aos requisitos de elaboracao do peticionamento
eletronico realizado pelo dirigente maximo, o acesso ao SRP sera concedido ao usuario.
Por fim, o processo sera arquivado.

Resultado 2. Em caso de atendimento parcial aos requisitos de elaboracao do peticiona-
mento eletrdnico realizado pelo dirigente maximo, o acesso ao SRP sera concedido so-
mente aqueles usuarios que atenderam aos critérios. Por fim, 0 processo sera arquivado.

Resultado 3. Em caso de nao atendimento aos requisitos de elaboracao do peticiona-
mento eletronico, o acesso ao SRP sera negado e o interessado podera solicitar demais
acessos com o envio de nova peticao eletronica. Por fim, o processo sera arquivado.



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Importante:

SAOP (Sistema de Analise de Ordens de
Pagamento)

Todos os érgaos jurisdicionados do TCE Ceara devem remeter ao Tribunal, até o dia 30
(trinta) do més subsequente ao encerramento do semestre, pelo Sistema SAOP, a rela-
cao das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior. Este envio deve
conter as obrigacoes relativas ao fornecimento de bens, locacoes, realizacoes de obras
e prestacao de servicos, obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigi-
bilidades, fazendo uma relacao para cada fonte diferenciada de recursos.

Todas as exigibilidades devem ser relacionadas, independentemente de terem sido pa-
gas ou nao, ainda que parceladas, decorrentes de contratacoes, cujo valor total seja igual
ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de pre¢os - compras e servigos.


https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Esta relacao devera estar acompanhada de copia das publicacoes das justificativas de
alteracoes que tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, 0s recursos re-
lacionados serao considerados vinculados e nao vinculados. Entende-se como vincu-
lados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que exija vinculacao.

Nao vinculados sao todos os demais recursos, oriundos de receita propria, de transfe-
réncias ou outro meio, desde que nao vinculada especificamente sua aplicacao.

Os pagamentos deverao respeitar a ordem cronologica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos. No caso de recursos vinculados, cada con-
trato de empréstimo, convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte. No caso de
nao vinculados, serao consideradas como fonte diferenciada de recursos cada uma das
categorias economicas.

Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletrénicos e cadastrar novo usuério (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).



http://www.tce.ce.gov.br
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Peticionamento eletronico

A solicitacao de acesso ao sistema deve ser requisitada pelo dirigente maximo da enti-
dade (Legitimado: dirigente méximo de cada unidade do Poder Executivo. Por exemplo:
Secretario de Estado e, na auséncia desse, o Secretario Executivo Administrativo-Finan-
ceiro). O peticionamento deve ser realizado pelo seguinte passo a passo:

Passo 1: Efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos.
Passo 2: Clicar na ferramenta Sistema de Peticionamento.
Passo 3: Escolher a opcao Peticao Inicial.

Passo 4: Selecionar a espécie processual Solicitacao de Cadastro em Sistema de Infor-
macao.

Passo 5: Anexar solicitacao para cadastro do(s) usudario(s) assinada pelo dirigente maxi-
mo da entidade (por exemplo: oficio, peticao).

Passo 6: Informar o nome da entidade solicitante.




Passo 7: Anexar comprovante de ocupacao do cargo do dirigente maximo (por exemplo:
ata de posse, publicacdo de nomeacao no DO).

Passo 8: Informar o nome e nimero do CPF do(s) usuario(s).

Passo 9: Especificar o perfil de acesso do(s) usuario(s) (por exemplo: dirigente maximo,
responsavel).

Passo 10: Indicar telefone e e-mail institucional para contato.

Processo eletronico

Apos realizar o peticionamento eletrénico, o peticionante recebera por e-mail uma con-
firmacao de recebimento do seu pedido pelo TCE Ceara. Posteriormente, a peticao sera
transformada em processo com formato XXXXX/XXXX-X. O acompanhamento e consulta
de processos devem ser feitos atraves da ferramenta Contexto.

Analise da solicitacao

O processo eletronico serd encaminhado a Secretaria de Controle Externo (Secex) para
verificacao dos requisitos de cadastramento no sistema.

Resultado 1. Em caso de atendimento aos requisitos de elaboracao do peticionamento
eletrénico, o acesso ao SAOP sera concedido. Por fim, o processo sera arquivado.

Resultado 2. Em caso de atendimento parcial aos requisitos de elaboracao do peticio-
namento eletronico, o acesso ao SAOP sera concedido somente aqueles usuarios que
atenderam aos critérios. Por fim, o processo sera arquivado.

Resultado 3. Em caso de nao atendimento aos requisitos de elaboracao do peticiona-
mento eletronico, o acesso ao SAOP sera negado. Por fim, o processo sera arquivado.



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Importante:

SIM (Sistema de Informagdes Municipais)

O Sistema de Informacoes Municipais (SIM) permite a remessa ao TCE Ceara pelos ju-
risdicionados, das prestacoes de contas mensais e outras informagoes necessarias a
fiscalizacao financeira, orcamentaria, contabil, operacional e patrimonial dos municipios
cearenses e consorcios publicos.


https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

O Chefe do Poder Executivo Municipal, o Presidente da Camara de Vereadores e 0s res-
ponsaveis por dinheiro, bens e valores publicos da Administracao Municipal Indireta,
inclusive as Fundacoes e Sociedades instituidas e mantidas pelo poder publico, sao os
responsaveis pelo envio ao TCE Ceara até o dia 30 do més subsequente, das prestacoes
de contas mensais relativas a aplicacao dos recursos recebidos e arrecadados por todas
as unidades da administracao municipal direta e indireta, previstas no orcamento apro-
vado pela Camara Municipal.

Cadastro no Portal de Servicos Eletronicos

Para comecar, o usuario deve acessar o site do TCE Ceara. Depois, clicar no icone Portal
de Servicos Eletronicos e cadastrar novo usuario (para esta acao é necessario o uso de
certificado digital).



http://www.tce.ce.gov.br
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Peticionamento eletréonico

O peticionamento deve ser requisitado pelo dirigente maximo da entidade (por exem-
plo: Prefeito, Presidente da Camara Municipal, Gestores das Unidades Administrativas
Indiretas, Presidente dos Consorcios Publicos). O peticionamento dever ser realizao pelo
seguinte passo a passo:

Passo 1: Efetuar login no Portal de Servicos Eletronicos.
Passo 2: Clicar na ferramenta Sistema de Peticionamento.
Passo 3: Escolher a opcao Peticao Inicial.

Passo 4: Selecionar a espécie processual Solicitacao de Cadastro em Sistema de Infor-
macao.

Passo 5: Anexar solicitacao para cadastro do usuario assinada pelo dirigente maximo
(por exemplo: oficio/peticao).

Passo 6: Informar o nome da entidade solicitante.

Passo 7: Anexar comprovante de ocupacao do cargo do dirigente maximo (por exemplo:
ata de posse, publicacao de nomeacao no DO, diploma de Prefeito).

Passo 8: Juntar documento pessoal do dirigente maximo, com foto, contendo RG e CPF
(por exemplo: CNH).

Passo 9: Indicar telefone e e-mail institucional para contato.




Processo eletronico

Apos realizar o peticionamento eletrénico, o peticionante recebera por e-mail uma con-
firmacao de recebimento do seu pedido pelo TCE Ceara. Posteriormente, a peticao sera
transformada em processo com formato XXXXX/XXXX-X. O acompanhamento e consulta
de processos devem ser feitos atraves da ferramenta Contexto.

Analise da solicitacao

O processo eletronico sera encaminhado a Secretaria de Controle Externo para verifica-
¢cao dos requisitos de cadastramento no sistema.

Resultado 1. Em caso de atendimento aos requisitos de elaboracao do peticionamento
eletrénico, o acesso ao SIMWEB sera concedido ao usuario e este recebera um e-mail
com usuario e senha de acesso. Por fim, o processo sera arquivado.

Resultado 2. Em caso de nao atendimento a qualquer dos requisitos de elaboracao do
peticionamento eletrdnico, o acesso ao SIMWEB sera negado. Por fim, o processo sera
arquivado.



https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

Retificacdo cadastral do usuario

Contato com a Ouvidoria

Para este contato o usuario deve seguir 0 passo a passo:
Passo 1: Acessar o site www.tce.ce.gov.br

Passo 2: Clicar na aba Ouvidoria e logo, Contate a Ouvidoria.
Passo 3: Preencher os campos obrigatorios.

Passo 4: Clicar em enviar.

Ao realizar o envio dos dados obrigatorios, o sistema informara um nimero de protocolo
geral, cujo acompanhamento podera ser realizado aqui.

Analise do pedido

A demanda recebida pelo canal de atendimento ao cidadao sera enviada a Secretaria de
Controle Externo (Secex) para analise e deliberacao. Nesta fase, a Secex fard a andlise
do pedido, a retificacao cadastral necessaria e a elaboracao de resposta ao interessado.

Resultado da analise

Resultado 1. Em caso de falha ocasionada pelo TCE Ceara no momento do cadastro do
usuario no SIMWERB, a retificacao sera realizada com base na informacao prestada pelo
interessado no contato com a Ouvidoria (por exemplo: correcao de e-mail).

Resultado 2. Em caso de reclamacao sobre o nao recebimento de e-mail com usuéario e
senha cadastrados no SIMWERB, sera feita a verificacao do endereco eletronico e reenvio
do e-mail com as informacoes para login no sistema.



http://www.tce.ce.gov.br
http://www.tce.ce.gov.br/cidadao/consulta-de-processos

Encerramento do atendimento

Apos analise e deliberacao, a Secex encerrara a demanda com envio de resposta a Ou-
vidoria, a quem compete repassar o entendimento ao interessado.

No caso de reenvio de e-mail com usuario e senha de acesso ao SIMWERB, a resposta da
Secex indicara ao interessado a verificacao de sua caixa de entrada e caixa de spam do
correio eletrénico.

Importante:

49


http://sim.tce.ce.gov.br
https://www.tce.ce.gov.br/contexto-consulta-geral?processo=

e-Transparéncia

Contexto

Com o objetivo de atender a numerosa demanda de solicitacao de Certidoes da Trans-
paréncia feitas pelas Prefeituras e Camaras Municipais do estado do Ceara, geralmente
com pedidos de urgéncia, o TCE Ceara automatizou a emissao do documento com a uti-
lizacao do sistema eTransparéncia.

Desenvolvida pela Corte de Contas a ferramenta online esta em observancia a Lei Com-
plementar n® 131/2009, garantindo mais rapidez e transparéncia as informacoes orca-
mentarias e financeiras dos jurisdicionados municipais.

Antes da criacao deste sistema, o fluxo referente ao procedimento de solicitacao da Cer-
tidao da Transparéncia era feito em papel, com o solicitante formalizando o seu pedido
através de uma peticao no protocolo do TCE Ceara. A partir dai, a solicitacao era autuada
COMO um processo, que era encaminhado para o setor responsavel, que por sua vez
efetuava as verificacoes necessarias (fiscalizacao) no Portal da Transparéncia do ente
solicitante, e gerava a Certidao da Transparéncia inserindo-a no processo para ser final-
mente disponibilizada ao solicitante.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp131.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp131.htm

Veja aqui a Lei
Complementar
n° 131/2009

Com o inicio da pandemia da Covid-19, este fluxo foi aprimorado de forma a evitar o contato
entre as pessoas, e a solicitacao passou a ser feita remotamente através do peticionamento
eletronico na plataforma eTCE. Entretanto, a solicitagcao da Certidao da Transparéncia conti-
nuava a ser autuada como um processo, e dai em diante o fluxo se mantinha o mesmo.

Com o langcamento do sistema eTransparéncia, o fluxo € mais simples e rapido. A emis-
sao da Certidao da Transparéncia € totalmente online e se da de forma automatica e
imediata. O sistema proporciona reducao de custos e tempo para a emissao da certidao,
uma vez que nao havera mais a necessidade de autuacao de processo, evitando proce-
dimentos de tramites entre setores.

Para a sociedade, principalmente para o jurisdicionado solicitante da certidao, também
existe o grande beneficio de uma emissao imediata, evitando o antigo prazo de espera
qgue podia chegar a 15 dias.




6
Sobre a Fiscalizaciao da Transparéncia



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm

Veja aqui a Lei
de Responsa-
bilidade Fiscal

Como usar o eTransparéncia

Para emitir a Certidao da Transparéncia, o usuario deve acessar o site etransparencia.

tce.ce.gov.br, selecionar o Municipio e o Ente (Prefeitura ou Camara) e clicar em “"Emitir
Certidao”.



https://etransparencia.tce.ce.gov.br/home

a = p_ e
(7] Eg'l;cgnsparenCIa

ENTRAR

Sobre a Fiscalizacdao da Transparéncia

A Lei Complementar n°® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) dispde em capitulo especifico sobre a Emitir Certidao
TRANSPARENCIA, CONTROLE E FISCALIZACAO, seguindo-se sua Primeira Secio sobre o tema Transparéncia da Gestio

Municipio:
Fiscal.
n F o o : [selecione o municipio] -
O caput do art. 48 da LRF define os instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal, aos quais deve ser dada ampla
divulgagdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico: os planos, orgamentos e leis de diretrizes or¢amentarias; as Entidade:
prestagoes de contas e o respectivo parecer prévio; o Relatério Resumido da Execugdo Or¢amentdria (RREO) e o Relatério de )
Gestdo Fiscal (RGF). [s ione a entid v }

Ainda no paragrafo 1°, inciso Il, do art. 48 da LRF, define-se que a transparéncia sera assegurada mediante liberacdo ao pleno
conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a execugdo EMITIR
orgamentaria e financeira, em meios eletronicos de acesso publico.

Ressalta-se que a fiscalizagdo contempla, dentre outros aspectos, as prerrogativas do art. 63 da LRF, que faculta aos Validar Certidio
Municipios com populagdo inferior a 50 mil habitantes e que se encontrem dentro dos limites relativos a despesa total com
pessoal ou a divida consolidada, a possibilidade da divulgacdo do RGF na periodicidade semestral. A periodicidade abrange

indistintamente os Poderes Executivo e Legislativo e deve ser obedecida por todo o exercicio. cbdigo da certiddo

Registra-se que o enquadramento dos municipios ocorreu a partir da analise dos dados das Prestagées de Contas em Meio VALIDAR
Informatizado do SIM, mesma base utilizada na confec¢do do Relatério de Acompanhamento Gerencial (REAGE).

Nesse sentido, o Tribunal de Contas do Estado do Cear3, no uso de suas atribui¢des legais, realiza o acompanhamento mensal
nos sitios eletrénicos e portais da transparéncia dos Poderes Executivo e Legislativo municipais, a fim de verificar o
cumprimento do disposto nos art. 48 da LRF, disponibilizando o resultado por meio de emissdo de Certiddo, sendo possivel
que o Jurisdicionado solicite nova auditoria, quando entender pertinente, em razao de adogao de medidas que acarretard na
alteragdo do status verificado.

Ultimo periodo fiscalizado: 8/2022 [ver resultado]

0 acompanhamento podera ser feito pelo Painel da Transparéncia.




Como funciona o Painel da Transparéncia

Vis&o Geral Visgo Detalhada Municipio

Painel das Fiscalizagoes dos Portais da Transparéncia - awalizado em quarta-
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O Painel da Transparéncia também pode ser visualizado em Visao Detalhada que mostra
a situacao das Camaras e Prefeituras em formato de lista, indicado a situacao de cada
uma delas, regular ou irregular.

Visao Geral Visdo Detalhada i  Municipio

Filtros: PREFEITURA x )

TCE Ceara
Painel das Fiscalizagc6es dos Portais da Transparéncia |

| CAMARA | PREFEITURA | Irregular | Regular |
Esfera de Poder Municipio Tipo da Fiscalizagao v Situagao do portal Periodo B
PREFEITURA AIUABA Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA ALCANTARAS Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA BARROQUINHA Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA CROATA Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA HORIZONTE Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA IGUATU Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA IPU Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA ITAPIUNA Solicitada Regular 09/2022

PREFEITURA ITATIRA Solicitada Regular 09/2022




O usuario pode ainda selecionar a op¢cao Municipio para ver a situacao més a més do
municipio selecionado (Camara e Prefeitura), pesquisando por periodo dentro do ano.

Visao Geral Viséo Detalhada Municipio

Filtros: ( MILAGRES ) > ( GAMARA )

| CAMARA | PREFEITURA [ MILAGRES v ] || Periodo v |
SituagZo do portal 01/2022 a 08/2022
Regular ® ®

01/2022 08/2022

Periodo a Situagdo do portal . f = .

0112022 ——— # Fiscalizagbes Mensai w

02/2022 Regular

03/2022 Regular

04/2022 Regular

05/2022 Regular

06/2022 Regular

07/2022 Regular

08/2022 Regular

100,0%

Passo a Passo para emitir a Certidao de Transparéncia

Para emitir a Certidao da Transparéncia o usuario devera acessar o endere¢o no nave-
gador: http://etransparencia.tce.ce.gov.br, selecionar no campo “Municipio”, o munici-
pio desejado; selecionar no campo “Entidade”, o ente (Prefeitura ou Camara) desejado e
clicar em "Emitir”.



http://etransparencia.tce.ce.gov.br

Emitir Certidao

Municipio:

| |

Entidade:

. |

Solicitacdo de nova fiscalizacdao

A Fiscalizacao da Transparéncia é feita mensalmente em todos os portais da transpa-
réncia de prefeituras e camaras, nao havendo a necessidade de provocacao.

Em carater excepcional, o ente municipal (Prefeitura ou Camara) podera informar ao Tri-
bunal de Contas que a situacao do seu portal da transparéncia encontra-se divergente
daquela informada na certidao emitida na data atual.

Este procedimento gera uma nova solicitacao de fiscalizacao, que devera ser atendida
no prazo de até 15 dias.

Vale ressaltar a importancia de o ente municipal sempre manter o seu portal da trans-
paréncia com as informagoes completas e atualizadas, sobretudo antes de solicitar uma
nova fiscalizacao.

E importante que o ente municipal (Prefeitura ou Camara) saiba que este pedido sé deve
ser utilizado em caso excepcional e de extrema urgéncia.




Para solicitar uma nova fiscalizacao, o ente municipal (Prefeitura ou Camara) devera:

Acessar o eTransparéncia e selecionar “Entrar”,

P oo, ggtrgnsparencia

e a Fiscaliza¢do da Transparéncia

plementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) dispde em capitulo especifico sobre a TRANSPARENCIA, CONTROLE E Emitir Certidio
CAD, seguindo-se sua Primeira Secho sobre o Lema Transparncia da Gestio Fiscal

Municipio:
do art. 48 da LRF define os instrumentos de transparéncia de gestio Ascal, aos quais deve ser dada ampla divulgacio, inclusive em
tri 5 de acesso puabli s planos, orcamentos e leis de diretrizes orgamentirias; as prestacies de contas e o respectivo parecer
ugdo Orcamentiria (RREQ) & o Relatdrio al (RGF)
e ' Entidade:

art A As | D AsFinssa mis 3 branensrbnris cark seeamrsds madisnts lharsrin sa nlans renhacimants o

Utilizar usuario (CPF) e senha utilizados no Portal de Servicos. Somente o Presidente da
Camara Municipal e o Prefeito do municipio possuem acesso a esta solicitacao.




il

eTransparéncia

TCE CEARA

; USUario usuério obrigatorio

‘op senha senha obrigatéria \\‘

ENTRAR

No menu lateral selecionar a opcao “Solicitar Fiscalizacao”.
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Clicar em Solicitar Fiscalizacao.

Inicio

Painel da Transparéncia

Relatorio de Fiscalizacao

Solicitar Fiscalizacao
I
v

Sair




Solicitacoes de Fiscalizacao

SOLICITAR FISCALIZACAO

Nome:
Municipio:
Fungao:

0 solicitagoes

ID SOLICITADO EM SITUAGAO

Preencher com os dados da URL e justificativa e enviar.




Nova Solicitacdo de Fiscalizagao

Solicitante: . E
Municipio:
Entidade:

Fungao: = — -

URL

* campo obrigatério

Justificativa

Justificativa

* campo obrigatorio 0/5000

Agora é s acompanhar a solicitacao na tabela de solicitagcoes e verificar quando a nova
fiscalizacao for realizada.




Importante:




Peticionamento Eletronico

O que é o Certificado Digital?

Como usar o Peticionamento Eletrénico

Para acessar a ferramenta, o usuario precisa estar cadastrado no Portal de Servicos
Eletrénicos e apds acessar este ultimo, selecionar o link Peticionamento Eletrénico.

Envio do Protocolo

Apos ser cadastrado no sistema, ao logar, o usuario tera acesso ao envio de protocolo,
mesa de trabalho, onde sao posicionados os processos do interessado.

Para isso € preciso clicar em “Enviar Protocolo”

Para envio do protocolo, o usuario deve preencher os campos obrigatdrios: Ano exercicio,
Esfera, Unidade administrativa, Unidade Gestora, Remetente, Espécie, Subespécie. Se o
protocolo for relacionado a um processo ja em tramitacao no e-TCE, € preciso preencher
0 numero do processo no campo especifico.

No campo “Assunto” deve ser inserido um resumo da peca que sera apresentada, como,
por exemplo: “Denuncia sobre licitagcao realizada pelo municipio X",




Apods preencher os campos e clicar em “Gravar”, o sistema habilitara as opcoes de in-
clusao de interessado na aba “Interessado’, e os documentos que compoem 0 processo,
na aba “Documento”. Os documentos obrigatoérios poderao ser listados dependendo da
espécie do processo. E obrigatéria a inclusao de pelo menos 01 interessado.

Instrugdes

1. Preehcha os campos obrigatorios;

2. Clique em "Gravar" para salvar o que ja foi preenchido;

3. Insira o(s) interessados(s) clicando no botdo correspondente;

4. Insira 0s documentos em PDF clicando no botdo correspondente e os assine digitalmente;
5. Cligue em "Enviar Protocolo” para concluir o preenchimento e receber o seu comprovante;

Sempre que o usuario retornar ao menu “Enviar Protocolo”, e existir algum protocolo
salvo e nao enviado, o sistema exibira os dados, que poderao ser editados. Esta funciona-

lidade existe para que o interessado/jurisdicionado salve os dados preenchidos e envie
0 protocolo posteriormente.

IMPORTANTE: Se a espécie do processo for alterada, os documentos inseridos serao ex-
cluidos. Neste caso, sera necessario inserir novamente.




Envio de documentos

Para enviar documentos € preciso clicar em “Documentos” e “Incluir Documentos”

C— 3 —

Instrugoes

1. Preehcha os campos obrigatarios;

2. Cligue em "Gravar" para salvar o que ja foi preenchido;

3. Insira o(s) interessados(s) clicando no bot&o correspondente;

4. Insira os documentos em PDF clicando no botdo correspondente e os assine digitalmente;
5. Clique em "Enviar Protocolo” para concluir o preenchimento e receber o seu comprovante;

O sistema exibira todas as pecas obrigatérias que deverao ser inseridas no processo.
Basta, entao, clicar em “Escolher o arquivo”. Para isso, o usuario devera incluir o docu-
mento com extensao PDF e tamanho maximo de 21MB.

[ Incluir Documento Incluir Documenta Avulso

[*  TIPO DOCUMENTO NOME ARQUIVC OBRIGATORIO ASS. AGOES

Registros ndo encontrados

Sem registros




Ao inserir o arquivo, o sistema fara o Upload automaticamente. O usuario deve inserir
todos os arquivos listados como obrigatorios, e clicar em voltar, para o preenchimento
dos demais dados do protocolo. Caso nao estejam listados documentos obrigatorios,
deve ser utilizada a opcao “Incluir documento avulso”.

DOCUMENTOS DO PROCESSO X
Permitido Somente arquivos PDF 'PETICiO Salv i b 4
alvo com sucesso’
* Documentos obrigatdrios *Apds selecionar o arquive o Upload de Documentos é automatico
TIPO ARQUIVO
* ANEXOS
Escolher arquivos | Nenhum arquive selecionado
DOCUMENTOS DO PROCESSO X
Permitido Somente arquivos PDF x
g *ANEXO0S Salvo com sucesso!
* Documentos obrigatdrios *Apds selecionar o arquivo o Upload de Documentos é automatico
TIPO ARQUIVO

Apos inserir 0s arquivos, o usuario podera assinar os documentos individualmente atra-

vés do icone. e

O usuario também pode realizar o download do documento , exclui-lo
ou selecionar os documentos e clicar em “Assinar Documentos”.




DOCUMENTOS DO PROCESSO X

(@ incluir Documento [& Incluir Documento Avulso Assinar Documentos

4 TIPO DOCUMENTO NOME ARQUIVO ASSINADO

AGOES
PETICAD Padrio Oficio . ° ° o
ANEXOS Padrdo Portaria [ e ° °

Exibindo 1/ 2 de 2 linhas Anterior Proxim

E obrigatdria a insercao de pelo menos 01 interessado. Neste caso, basta clicar em “In-
teressados e “Incluir Interessado”.

GETED G |

Instrugoes

1. Preehcha os campos obrigatorios;

2. Cligue em "Gravar" para salvar o que ja foi preenchido;

3. Insira o(s) interessados(s) clicando no bot&o correspondente;

4. Insira 0s documentos em PDF clicando no botdo correspondente e os assine digitalmente;
5. Clique em "Enviar Protocolo” para concluir o preenchimento e receber o seu comprovante;

TIPO DE PESSOA 4 NOME DA PESSOA CPF/CNPJ AGOES

Registros ndo encontrados

Sem registros Proximo

O sistema habilitara o campo “Tipo pessoa”: Fisica ou Juridica, e pedira o preenchimento




do campo CPF, para pessoa fisica, ou CNPJ, para pessoa juridica. Depois, basta clicar em
“Buscar”, que o sistema exibe os dados do interessado cujo CPF ja esta cadastrado, ou
um formulario para cadastro. Para os CPFs ja cadastrados, o sistema permite a atuali-
zacao cadastral.

Buscar CPF

Para o processo de incluir interessado esta € a tela inicial

INTERESSADOS DO PROCESSO x
* Tipo pessoa * CPF
Fisica ~ 114.809.631-00 Buscar CPF
*Nome Sexo Data de nascimento
v
Orgé&o emissor UF Emissor ipo telefone:




O primeiro passo é selecionar o tipo de pessoa, Fisica ou Juridica. Depois, o usuario deve
preencher os dados solicitados, o tipo de interessado e informar sua funcao na lista de
funcdes. E preciso marcar se o interessado é um Representante Legal/Advogado. Apds
preencher as informacoes solicitadas, o usuario deve clicar em “Gravar’, e o sistema
mostrara uma mensagem de sucesso.

Ao preencher todas as informacoes, o usuario deve clicar em “Voltar”, e o sistema exibira
0 interessado incluido no processo. Para inclusao de um novo interessado, basta clicar
em “Incluir novamente”.

INTERESSADOS DO PROCESSO x

* Tipo pessoa: * CPF
Fisica v 114.809.631-00 Buscar CPF

*Nome: Sexo Data de nascimento

RG Orgdo emissor UF Emissor: Tipo telefone Telefone:

Tipo e-mal E-mail

Complemento: Bairro: UF Municipio:

~ ~

Lista de tipos de interessado Lista de fungies: Representante Legal/Advogado?

O

Gravar | Voltar

ADVOGADO w Advogado v

Apos a inclusao, os dados do interessado ainda poderao ser editados.




INTERESSADOS DO PROCESSO x

&+ Incluir Interessado

TIPO DE PESSOA 4  NOME DA PESSOA CPF/CNPJ

AGOES
Fisica José aparecido 45366001080 %
Exibindo 1/ 1 de 1 linhas -

Apds adicionar o interessado, e 0s documentos obrigatoérios (pecas do processo), o sis-
tema habilitara a opgao de “Envio de protocolo”.

i

Instrugdes

1. Preehcha os campos obrigatérios;

2. Clique em "Gravar' para salvar o que ja foi preenchido;

3. Insira ofs) i clicando no botzio corr ;

4. Insira os documentos em PDF clicando no botéo correspondente e os assine digitalmente;
5. Clique em "Enviar Protocolo' para concluir o preenchimento e receber o seu comprovante;




Ao clicar em “Enviar protocolo”, o sistema exibira um pop-up com o numero do protocolo
gerado pelo sistema.

Protocolo Enviado com sucesso!

O protocolo sera exibido no menu “Mesa de Trabalho”, e estara disponivel para validacao
e tramitacao no Tribunal de Contas.

Portal e-TCE » v .

(T ] ("} PROTOCOLO PROCESSO " OFiCIO DATA DO OFICIO EXERCICIO MEIQ DE ENTRADA UNIDADE GESTORA




Consultar Protocolo

Para consultar um protocolo, o usuario deve ir ao menu para buscas especificas de pro-
tocolo. Basta clicar no menu “Consultar Protocolo”.

Portal e-TCE

[n] Mesa de Trabalho
E Enviar Protocolo
_{Consultar Protocolo

>4 Caixa Postal

Portal e-TCE w o

-
Selecione - Selecione ~ FUNDO ESTADUAL DE DESENV. ECONOMICO E SOCIAL DO ESTADO DO CEARA v
(] Sele w Sel v

Q PROTOCOLO PROCESSO N° OFicIo DATA DO OFICIO MEID DE GESTORA DATA DE ENTRADA ASSUNTO (CL SUBCLASSE) ESP




Mesa de Trabalho

Na mesa de trabalho serao visualizados todos os protocolos enviados, e o0 usuario pode-
ra realizar buscas rapidas do protocolo.

Portal e-TCE

(] Mesa de Trabalho
t Enviar Prg}colo
\.{ Consultar Protocolo
><] Caixa Postal

Através do campo “Busca” é possivel pesquisar por qualquer informacao do processo
existente na grade.

Portal e-TCE B v . .

Mesa de Trabalho

e » “ PROTOCOLO PROCESSO N* OFICIO DATA DO OFICIO EXERCICIO MEID DE ENTRADA UNIDADE GESTORA DATA DE ENTRADA ASSI

Exibindo 1/ 1 de 1 linhas (Filtrados de 12 registros)




Se o protocolo for cancelado Tribunal de Contas, sera mostrado no link o motivo da recu-
sa, e um novo protocolo podera ser enviado novamente.

Portal e-TCE "

Mesa de Trabalho

., PROTOCOLO PROCESSO N° OFiCIO DATA DO OFiCID EXERCICIO MEIC DE ENTRADA UNIDADE GESTORA

[-BN - RN ]

2]

Exibindo 1/ 10 de 12 linhas Anterior 1 2 Proximo

A grade exibira todas as informacoes do protocolo aberto, e a situacao que o processo se
encontra no Tribunal de Contas.

Portal e-TCE » v 0 v

Mesa de Trabalho

DATA DE ENTRADA ASSUNTO (CLASSE/SUBCLASSE) RESPONSAVEL AREA SITUAGAD

Para visualizar as pecas do processo, basta clicar na lupa.




Protocolo com notificagdo ndo visualizada!

Para visualizar as pecas, basta acessar a pasta do processo.




Visualizag&o de Documentos e Pegas o @

Pecas / Documentos | Gera Pega Unica Documentos
W 506421/2020
L,

Documento(s): 9

1.PETIGAD

2.CONTRATO

3.COTAGAO DE PREGGO

4. EXTRATO BANCARIO
§.LAUDO DE FISCALIZAQ;\O
6.NOTA FISCAL

Interessados Anexos Anexos Finalizados Historico Tramitacao Dados Essenciais
Processo: Data de autuagdo =
a
Nimero do Protocolo 506421/2020 Data Entrada: 23/07/2020
Exercicio; 2020 Meio de entrada: Portal do Jurisdicionades
Unidade Jurisdicionada: PESSOA FISICA
Classe: DEMAIS PROCESSOS Subclasse: DEFESA

Ao clicar na peca, o usuario visualizara o arquivo. As abas possuem as informacoes do
processo: Detalhes, Interessados, Anexos, Anexos finalizados e Historico de tramitacao.




Visualizagio de Documentos e Pegas o e
|

Pegas / Documentos | Gera Pega Unica Documentos
W 506421/2020

@ Documento(s): 9
1.PETIGAD
2.CONTRATO
3.COTAGAO DE PRECGO
4 EXTRATO BANCARIO
5.LAUDO DE FISCALIZAGAD
6.NOTA FISCAL

m Interessados Anexos Anexos Finalizados Histonco Tramitagio Dados Essencias

Processo Data de autuaclo

Nimero do Protocolo 506421/2020 Data Entrada 230772020

Exercicio 2020 Meio de entrada Fortal do Junsdicionados
Umnidade Junsdicionada PESSOAFISICA

Classe DEMAIS PROCESSOS Subclasse DEFESA

Cligue em gerar peca Unica,

Para que o sistema gere um arquivo, contendo todas as pecas do processo, 0 usuario
deve clicar em “Gerar peca unica”. Uma tarja “Nao Julgado” sera exibida nas pecas do
processo, gue estiverem em tramite para analise no Tribunal e nao possuir julgamento.

Visualizagdo de Documentos e Pegas °

Pegas / Documentos | Gera Pega Unica ; Documentos
W 506421/2020 {
Li Documento(s): 9
1.PETIGAD
2.CONTRATO
3.COTAGAD DE PRECGO
- 4 EXTRATO BANCARIO
5.LAUDO DE FISCALIZAGAO
6.NOTA FISCAL

Interessados Anexos Anexos Finalizados Histérico Tramitacio Dados Essenciais
Processo: Data de autuagio
Nimero do Protocolo: 506421/2020 Data Entrada 23/07/2020
Exercicio: 2020 Meio de entrada Portal do Junsdicionados
Unidade Jurisdicionada: PESSOAFISICA

Classe: DEMAIS PROCESSOS Subclasse DEFESA e
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